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Ha Ngi, ngay 31 thang 05 ndm 2022
QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

- Can cir Lugt Chitng khodn ngay 26 thdang 11 nim 2019;

E Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

- Cén cit Nghj dinh 56 1 55/2020/N£) CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Ludgt Chitng khoan;

- Cén cir Théng i s6 11 6/7020/TT BTC ngay 31 thang 12 néim 2020 ciia Bg truéng Bé Tai
chinh huarng dén mét s6 diéu vé quan tri Céng ty dp dung déi véi Céng ty dai ching tai Ngh:
dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Ludt Chirng khodin;

- Céin cit Piéu 1¢é Cong ty C6 phdn Vién Thong Thdng Long;

- Can cir Nghj quyét Dai hoi dong cé dong ngay 31 thang 05 ndm 2022,

Hoi déng quén trj ban hanh Quy ché ngi bo vé quan tri Céng ty Céng ty C6 phén Vién Thong
Thing Long.
Quy ché ndi bo vé quan tri Céng ty Cong ty CH phén Vién Thong Thing Long bao gdm cac
ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ép dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd v& quan tri Coéng ty quy dinh cac noi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc; trinh tur,
thi tuc hop Dai hoi déng ¢b dong; dé cir, tng ctr, bAu, min nhiém va bai nhiém thanh vién
Hbi ddng quan tri, Ban kiém soét, Téng Giam dbc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai
Diéu & Cong ty va cac quy dinh hién hanh khéac cta phéap luét.

2. Déitwong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cdc thanh vién Hbi déng quan tri, Ba
kiém soét, Tén g Gidm déc va nhimg ngudi lién quan.

CHUONG II: PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 2. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hdi dong cb dong

1. Vai tro ciia Pai hoi dﬁng co dong
Dai hoi déng cb dong gdm tit ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 12 co quan quyét dinh cao
nhit cua Cong ty.

2. Quyénva nghla vy ciia Dai hji dong co dong

a)  Trir cac quyén va nghia vu khac quy dinh tai Quy ché nay, Didu 18 va phéap Iuét, Dai hdi
déng cb déng Cong ty c6 cac quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu 15 Didu 1¢ Cong ty.

b)  Céc ndi dung da duge théng qua tai cac Nghi quyét Pai hoi dﬁng cb dong trude do chua
dlroc thuc hién, Hoi déng quan trj phai bdo c4o Dai hoi dong cb dong tai ky hop thudng nién
gan nhét. Trudng hop c6 thay déi noi dung thudc tham quyén quyét dinh cﬁa Dai hoi ddng
cd déng, Hoi déng quan tri phéi trinh Dai hoi ddng cb déng tai cude hop gan nhét thong qua

1



trude khi thuc hién.

Pi¢u 3. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi dong cé dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc
biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong cb dong

1.
a)

b)

b)

c)

Thim quyén trigu tip Pai hi dong cb dong

Hoi ddng quén tri tridu tap hop Dai hoi dong ¢b dong thuong nién va bat thuong. Hoi dong
quén tri triéu tap hop bat thuong Pai hoi ddng cb dong trong céc trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 14 Diéu Ié Cong ty.

Ban kiém soat cé quyén triéu tip hop bit thuong Dai hoi ddng cb dong trong truomg hop quy
dinh tai diém b khodn 4 Diéu 14 Piéu I Cong ty.

Cb dbng hoic nhém cd dong quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty ¢6 quyén
trigu tap hop bat thudng Pai hoi dong cd dong trong truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan
4 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

Lap danh sach c6 dong c6 quyén dir hop

Nguéi tridu tip hop Pai hoi dong cd déng co trach nhiém lap danh sach cé dong c6 quyén
du hop.

Danh séch cb déng cé quyén du hop Pai hoi ddng cb déng dugc lap khéng quéa 10 ngay
trudc ngly giri thong bao moi hop Dai hdi ddng cd déng.

Théng bio v& viée chét danh sich ¢b dong c6 quyén tham du hop Pai héi dong cb dong
Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach cd déng co quyén tham du hop Pai hoi
ddng cb d6ng t6i thiéu 20 ngdy trude ngdy ding ky cudi cing.

Théng béo triéu tap Pai hoi dong cé dong

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é cong ty.

Chwong trinh, ndi dung Dai hoi ddng cé dong

Ngudi triéu tap hop Pai hdi ddng ¢d dong phai chuén bi chuong trinh, ndi dung cudc hop.

Cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1& c6 quyén kién nghj cac
van d& dua vao ndi dung chuong trinh hop Pai hoi ddng cb d6ng. Viéc kién nghi thuc hién
quy dinh tai Dicu 18 Diéu I va quy dinh sau:

Viéc kién nghi c4c vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dbng cé déng phai duoc lap
thanh viin ban va phai duge giri cho Cong ty it nhat 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay khai
mac cudc hop Dai hodi ddng cb dong. Vian ban kién nghi céc vin d& dua vao chuong trinh
hop Pai hoi ddng cb dong phai bao gdm céc thong tin sau:

(i) Ho va tén cb dong, dia chi thuong tria, qude tich, Sé thé can cude cong dan/Chimng
minh nhan dan/H$ chiéu hodc chig thuc ca nhan hop phap khac d6i v6i ¢b dong 1a
ca nhan; Tén, ma sb doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru sé chinh
dbi vai cb déng la t6 chic;

(ii) S6 luong timg loai cb phan cila cb déng;

(iii) Vén dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop;

(iv) Ly do dwa ra kién nghi;

(v) Chirky cia cd dong d6i v6i cb déng 13 ¢4 nhan; Chir k§ ngudi dai dién theo phap luit
ciia cb déng va dong déu phap nhan dbi véi cb dong 1a t chirc.

Ngubi triéu tip hop Dai hoi déng c6 dong cé quyén tir chdi cac kién nghi ctia c6 dong trong
cac trurong hop dugce quy dinh tai khoan 5 Piéu 18 Diéu 1€ Cong ty va trong truong hop kién



d)

d)

nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai didm b khoan nay.

Trir trudng hop quy dinh tai diém c khoan nay, Ngwdi triéu tip hop Pai héi dong cb dong
phéi chép nhan va dua kién nghj quy dinh tai diém b khoan niy vao dy kién chuong trinh va
001 dung cude hop; kién nghj dugc chinh thite bd sung vio chuong trinh va néi dung cuge
hop néu dugc Pai héi déng cb déng chép thufn.

Uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi déng cb dong

C6 dong khong tryc tiép tham dyr hop Pai hoi dng o6 déng co thé tiy quyén cho ngudi khéc
tham dy. Viée ily quyén thire hién theo khoan 2 Didu 16 Diu 12 cong ty.

Cb dong hofc dai dién theo ty quyén ciia ¢b déng c6 thé giri trude thong tin vé van ban ty
quyén dén Ngubi phy trach quén tri Cong ty trude ngay khai mac cudc hop.

Céch thirc déing ky tham dy Dai hi ddng cb dong

Ban kiém tra tu cach cd dong hodc mét bo phén/ca nhan dwgc Ngudi triéu tip hop Dai hoi
dong cb déng chi dinh c6 tréch nhi¢m thye hién viéc ding ky du hop Pai hoi ddng cb dong.
Vige dang ky dy hop Dai hoi déng cb dong bao gbm viéc ding ky cb déng va dai dién theo
ity quyén ciia cb dong tham du truéc khi khai mac cude hop Pai hi déng cb déng. C4 dong
hodc dai dién theo iy quyén cuia b dong dén dy hop Pai hoi dong cd déng muén 6 quyén
ddng ky va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop. Viéc dang ky va biéu
quyét chi dugc tién hanh truée khi kiém phiéu.

C6 ddng hodc dai dién theo iy quyén ctia c3 déng phéi xut trinh c4c gidy t& nhan thin va
chitng minh quyén du hop khi dang ky tham dur cuée hop Pai hoi ddng cb déng gdm: chimg
minh nhén dén/cin cuéc cong dén, hé chiéu hoiic ban sao gidly chimg nhén dang ky doanh
nghié€p, théng bao mé&i hop va gidy uy quyén (tron g truomg hop dugc Uy quyén). Viée dan g
ky duge thuc hién tai dia diém dién ra cude hop.

C6 dong phéi tudn thi moi néi quy, quy dinh cila Cong ty trong qué trinh ding ky tham dy
hop. Trudng hop vi pham hoiic ¢6 tinh gay 161, Cong ty co quyén str dung céc bién phap
thich hop dé dam béo qua trinh diing ky cho cc déng khac duoc tién hanh binh thudng. Néu
c6 dong gay thiét hai cho Céng ty vi/hodc bén thir ba thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia
phéap luat.

Ban kiém tra tu cach ¢ dong hodc bo phan/ca nhin duoc Héi ddng quén trj chi d inh ¢6 trach
nhi¢m kiém tra va thong béo sb luong cb dbng du hop thoa man ty 1& tham dy t6i thiéu theo
quy dinh. Ty 1€ niy duoc cong b ngay sau khi két thiic viée ding ky cb dong va trude khi
cb dong thyc hién bidu quyét.

Diéu kién tién hanh

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Didu I¢ cong ty.

Hinh thire thong qua nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dong

Trir trudng hop Piéu 1¢ va phap ludt c6 quy dinh khic, Nghj quyét Dai hi ddng ¢d déng v
cdc vén dé sau ddy phii duge thong qua biing hinh thirc biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong
co dong:

Sira d6i, bd sung néi dung cia Diéu 18 cong ty;

Dinh huéng phét trién Cong ty;

Loai 6 phan va tong s6 b phin cia tirng loai;

Béu, mién nhi¢m, bai nhiém Thanh vién Hoi ddng quan tri va Kiém soét vién;



g
10.

b)

d)

11.

b)

Quyét dinh déu tu hodic ban s6 tai sin cd gid tri tir 35% tong gid tri tAi sén trd 1én duge ghi
trong bao céo tai chinh gin nhét clia Cong ty, trir trudng hop Digu 1¢ cong ty quy dinh ty 1¢
hoac gia tri khac;

Théng qua béo céo tai chinh hing nim;

Tb chirc lai, gi4i thé Cong ty.

Cich thitc b6 phiéu

Ban kiém phiéu dugc Pai hoi déng c6 dong lua chon theo su gidi thiéu ciia Chi toa c6 trach
nhiém thyc hién kiém phiéu dai hoi.

Khi dang ky tham du Dai hdi, mdi ¢d dong hodic dai dién theo Uy quyén ciia cd dong c6
quyén biéu quyét s& dugc cAp mét the bidu quyét, phiéu biéu quyét va phiéu bau cir (néu o)
trén do co ghi s6 dang ky, ho va tén cila cb déng, ho va tén dai dién theo ty quyén ciia cb
d6ng va sb phiéu biéu quyét clia ngudi do.

Dbi vé6i céc van dé bidu quyét cong khai, gdm: Théng qua lua chon Ban Chu toa (hodc co
quan twong duong), Ban Kiém phiéu; Thong qua Chuong trinh hop; Théng qua Nghi quyét,
Bién ban hop v.v..., cd déng hodc dai dién theo iy quyén ctia cb dong tién hanh biéu quyét
cong khai bing cach gio Thé biéu quyét theo sy didu khién ciia Chu toa.

Déi voi cac vén dé bo phiéu kin:

(). Biéu quyét bing phiéu bidu quyét d6i véi cac van dé quan trong trinh xin y kién Pai
héi déng cb dong theo bio céo, to trinh, d& nghi tai cude hop va dugce thu vao thung
phiéu. Pbi voi mbi vin d& bidu quyét in trén phiu c6 céc lra chon tan thanh/khong
tan thanh/kh6ng c6 ¥ kién; hoic/va

(ii). Béu cir biing phiéu bau cir (néu ¢6) dbi voi viéc bau Thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém so4t vién. Phiéu ndy s& duoc thu vao thing phiéu.

(iii). Chn toa va/hodc truong ban kiém phiéu co trach nhiém hudng dAn cé4ch thirc bo phidu
va biéu quyét tai m6i cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Cich thire kiém phiéu

Dbi véi cac van dé biéu quyét cong khai tai Dai hoi:

S thé tan thanh nghi quyét dugc kiém tra truée, s6 thé khong tén hanh nghi quyét dugc
kiém tra sau, cudi cing dém tdng s6 cd phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Chu toa
théng béo ngay sau khi tién hanh biéu quyét vn & do.

Déi v6i cc van d& bod phiéu kin:

(i). Ban kiém phiéu phai tién hanh thu phiéu biéu quyét/phiéu béu cir sau khi Dai héi
ddng cb déng bidu quyét va sau d6 tién hanh kiém phiéu. Ban kiém phiéu khéng duge
gach x04 hoic sira chita trén cc phiéu thu duoc. Déi véi cac phiéu khong hop 1¢, Ban
kiém phiéu phai dé riéng va gidi thich v& 1y do khéng hop 18 trong truong hop duge
cb déng hoic Chii toa yéu cau,

(i). Cong ty c6 thé sir dung phin mém hoZc dich vu ciia bén thi ba dé tién hanh kiém
phiéu. Khi 4p dung phuong thirc nay, Ban kiém phiéu phai giam sat chit ché qua trinh
kiém phiéu va chiu trich nhiém truéec Dai hoi ddng ¢ dong vé tinh chinh x4c clia két
qua kiém phiéu.

(iif). Dbi v6i nhitng vén dé nhay cam, néu cb déng c6 yéu ciu va dugc Dai hdi dong cb
d6ng chip thuin, Cong ty phai chi dinh td chire trung lap thuc hién viée thu thap va
kiém phiéu.



12.

13,

14.

b)

b)

16.

(iv). Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 18p Bién ban kiém phiéu dé Truo‘ng ban

kiém phleu cong b trude Dai hﬁ] Sau khi két thic cude hop Dai héi dong cd dong,
Ban kiém phiéu phai dam béo rang tat ¢4 c4c phiéu biéu quyét/phiéu bau cir va bién
ban kiém phiéu phai duoc ban g1ao cho ngudi phu trach quén tri clia Coéng ty luu theo
ché d6 bao mat va quy dinh luu trir ciia Cong ty.

Diéu kién aé nghj quyét duge thong qua

Thuyc hién theo quy dinh tai Didu 21 Diéu 1& Céng ty.

Théng bso két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu duoc Chi toa hodc ngudi duge chi dinh béi Chu toa cong bé ngay trude

khi bé mac cude hop.

Cich thire phan d6i nghij quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

Truong hop cb déng phan déi nghj quyet ctia Pai hdi dong cb dong vé viéc t chirc lai Cong

ty hodc thay dbi quyén, nghia vu ctia cb dong quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty theo quy dinh tai

Diéu 132 Luat Doanh nghiép thi cd dong d6 phai lap van ban, ghi 5 tén, dia chi, ma sb dy

hop va néi dung, 1y do vé viéc phan déi va giri cho Hoi ddng quén tri Cong ty ngay sau khi

két qua kiém phiéu dwoc cong bb hoac trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay Dai hii

ddng cb déng thong qua nghi quyét vé cac vén dé bj phan ddi.

Trong thdi han néu tai diém a khoan nay, ¢ dén g phan d6i Ng]:q quyét Dai hoi dong cb dong

tai diém a khoan nay ciing ¢6 quyén yf:u ciu Céng ty mua lai cb phén ciia minh. Trudng hop

dé, trong van ban phan ddi nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dong, ngoal viéc ¢ cac ndi dung

nhu yéu cau tai diém a khoan nay phai c6 thém cé4c ndi dung sau day: sb lugng cb phin ting

loai, gid dy dinh bén, 1y do yéu cau Céng ty mua lai.

Viéc gidi quyét mua lai cb phén theo yéu clu cia cb dong tai diém b khoan nay thuc hién

theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty va phap luat.

Lép Bién ban hop Dai hoi dnng cb dong

Thu ky cude hop Dai hdi dong cb dong chiu trach nhiém ghi toan bd dién bién Pai hoi, lap
bién ban va d& nghi Pai hoi déng cb dong thong qua trudce khi két thuc cude hop. Chti tga
va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu trach nhiém
vé tinh trung thue, chinh x4c ciia ndi dung bién ban. Bién ban dugc lap béng tiéng Viét va
phéi bao gdm céc néi dung quy dinh tai Pidu 23 Diéu 18 Cong ty.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong, kém theo phu luc danh sich déng ky ¢6 déng, vin ban
Uy quyén tham dy, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan van duoc thong
qua tai dai hoi, cac tai liu giri kém theo thu moi va cic tai liéu phat tai Pai hoi phai duoc
luu giir tai try s¢ chinh ciia Céng ty.

Cong b6 Nghj quyét Dai hoi ddng cb dong

Bién ban hop Pai héi ddng cb déng phai dugc cong bb trén trén trang thong tin dién tir cna
Cong ty va cong bb théng tin thdng qua S& Giao dich Chimg khoan, Uy ban Chu‘ng khoén
Nha nuée trong vong hai muoi tu (24) gi¢ theo ding quy dinh ciia phap luat vé chimg khoén
va giri cho tt ca cac cb dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thie cude
hop. Trudng hop Céng ty c6 trang thong tin dién ti, vide giri Bién ban hop va Bién ban kiém
phiéu c6 thé thay thé hang vi€c dang tai lén trang thong tin dién tir cia Céng ty.

Piéu4. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng ¢b dong théng qua nghj quyét bang hinh thirc
liy ¥ kién bing vin bin



Céc truomg hop dwoc va khong dwoc 1y ¥ kién bing vin ban

Hoi ddng quén tri ¢6 quyén ldy ¥ kién cb dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh cia
Pai hoi dong cb dong bét ctr luc nao néu xét thdy cin thiét vi loi ich ciia Céng ty theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty, trir céc ndi dung phai dugc thong qua tai cude hop theo quy dinh
tai khoan 9 Diéu 5 Quy ché nay va Diéu 1é Cong ty.

Trinh tu, thii tuc hop Dai hi ddng ¢d dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc lay ¥
kién bing vin ban

Trinh tir 14y ¥ kién bing c6 d6ng vin ban dugc thuc hién theo Diéu 22 Piéu 1& Cong ty sau
khi c6 nghi quyét ciia Hoi dong quan tri vé viéc &p dung hinh thirc 1dy ¥ kién bing vin ban.
Trong trudng hop nay, Hoi ddng quén tri s& thanh 14p Ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu tdi
thiéu bao gdbm: Cha tich Hoi ddng quén tri, Truéng Ban kiém soét va mot thanh vién thu ky.
Trong d6, Chu tich Hoi ddng quan trj 1a Truéng Ban kiém phiéu.

Phiéu 14y v kién da duoc tra 101, Bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc théng
qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo phiéu ¥ kién déu phai dwoc luu gif tai tru sd chinh
ctuia Cong ty.

Pidu 5. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi déng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc
hoi nghi trwe tuyén hoiic hdi nghi truc tiép két hop voi truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh Hudng dan hop Dai hoi dbng cb dong truc tuyén va bo phiéu dién
tir ban hanh kém theo Quy ché nay.
CHUONG III: HQI PONG QUAN TRI

Piéu 6. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri, trach nhiém cia thanh vién Hoi
ddng qudn tri

1.

b)

Vai tro ciia Hi dong quén tri

Hoi ddng quan tri 1a co quan quan Iy Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vy ciia Cong ty, trir cc quyén va nghia vu thude thAm quyén
clia Pai hai déng cb dong.

Quyén va nghia vy ciia Hoi ddng quan tri

Hoi ddng quén tri Cong ty ¢ céc quyén va nghia vu quy dinh tai Pidu 27 Piéu 18 Cong ty
va cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat dong ctia Héi ddng
quén tri, Piéu 1& Cong ty va phap luat.

Tréch nhiém ciia Thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién H6i dong quan tri c6 nghia vu theo cde quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat
déng cua Hoi ddng quan tri, Piéu 1& Cong ty va phép luat.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cd quyén yéu ciu Téng Giam dbc, Phd Téng Giam ddc, Ngudi
quéan 1y khéc trong Céng ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh
doanh ciia Céng ty va cua don vi trong Cong ty.

Trir c4c théng tin, ti lidu dugc Tng Gidm dbc cung cip dinh k¥ va diing thdi han theo quy
dinh tai Pidu 22 Quy ché nay, trudng hgp Thanh vién Hai déng quan tri cd yéu cau Nguoi
quan 1y cung cdp théng tin, tai liéu dinh k¥ (do dén han ma khong nhéan dugc) hodc bit
thudng thi yéu ciu cung cip thong tin, tai liéu phai dugc lap bang vin ban cé cac ndi dung
t8i thidu sau ddy: tén Thanh vién Hoi ddng quan tri, tén Nguoi quan 1y duoc yéu ciu cung
cip, ndi dung, muc dich, hinh thirc, thoi han cung cép va cam két bao mat thong tin. Vin
ban yéu ciu phai duge giri dé dam bao Ngudi quan 1y nhan dugce trudce khi hét thoi han cung
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cAp ghi trong vin ban t6i thiéu 1 15 (mudi lam) ngay.

Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung cAp kip thei, diy dit va chinh xéc thong tin, tai liéu

theo yéu cau ctia Thanh vién Hoi d6n g quan tri.

¢)  Thanh vién Hoi déng quén trj c6 thé duge Céng ty mua bao hidm trach nhiém sau khi duge
Dai hi dong cd dong chép thuin. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhitng trach
nhiém cia Thanh vién Hoi dong quén tri lién quan dén viéc vi pham Pidu 1& Céng ty va phap
Tuét.

Piéu7. D@ cir, ing cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Nhiém ky va s6 lugng Thanh vién Hpi ddng quan tri
Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cta Hoi ddng quan tri va khoan 1, khoan 2
Diéu 26 Piéu I& Céng ty.

2. Co clu, titu chudn va diéu kién cia Thanh vién Hbi ddng quan tri
Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ciia Héi ddng quén tri, Diéu 16 Cong ty va
phap ludt,

a)  Dé cwr, timg cir Thanh vién Hoi déng quan tri
Cb déng hofic nhom cb dong s& hitu sé huong ¢b phin (tinh dén thoi diém chét danh séch ¢
déng c6 quyén du hop) thoa man khoan 2 Didu 25 Didu 1 cé quyén thuc hién d& cir Thanh
vién Héi déng quan tri nhu sau:

(i) €6 déng hodic nhém cb déng phai chuén bi hd so dé cir bao gdm:

+ Ban khai thong tin @ing vién c6 céc thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 25 Didu
1€ Cong ty va cac thong tin sau: Ho tén, ngay, thang, nim sinh; Trinh d6 hoc van;
Trinh d¢ chuyén mén; Qué trinh cong tac; Cac Cong ty ma {ing vién dang nim giit
chirc vu Thanh vién Hoi ddng quan tri va cac chire danh quan ly khéc; Céc lgi ich co
lién quan t6i Cong ty: quan hé cia img vién v6i Ngudi c6 lién quan, quan hé ciia img
vién d6i véi cic déi tac kinh doanh chinh cua Céng ty, nhilng thong tin ¢6 lién quan
dén ting vién c6 thé anh hudng tdi nhiém vu va tinh ddc 14p clia ung vién véi tu cac
1a Thanh vién Hbi dong quan tri;

+ Bao cdo danh gia vé dong gop cua Ung vién cho Céng ty, trong trudng hop ting vién
d6 hign dang 14 Thanh vién Hoi ddng quén tri ciia Cong ty;

+  Vin ban cam két ciia img vién v& tinh trung thyc, chinh xéc ciia céc thong tin ¢4 nhan
trong hd so va phai cam két thuc hién nhiém vy mét céch trung thuc, cn tron gvavi
loi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugc biu lam Thanh vién Hoi déng quan tri;

+ DAi v6inhém C4 dong cin giri thém: danh séch ddy dii ctia nhom cb dong dé cir; vin
béan thoa thudn ciia nhém C6 déng vé viéc dé cir Thanh vién Hoi déng quén tri.

(i) HO so d& cir phai duoc giri dén Hoi ddng quan tri tai dia chi Tru s& chinh cia Cong
ty trong thoi han theo thong bao ciia Cong ty vé viéc dé ctr, tmg ctit Thanh vién Hoi
ddng quan tri.

(i) Céc cb dong phé thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi déng quan trj phai
théng bao vé viéc hop nhém cho céc cb ddng du hop biét truée khi khai mac DPai hoi
ddng cb déng.

b)  C6 dong la ¢4 nhan hoic ngudi c6 di tiéu chudn va didu kién 1am Thanh vién Hoi dong quan
tri c6 thé ing cir Thanh vién Hoi ddng quén tri Cong ty. Hd so Umg clr va viéc giti hd so ing
cir cho Hoi dong quén tri Cong ty thyc hién theo quy dinh muc (i) va (ii) diém a khoan nay.
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d)

Cich thirc biu Thanh vién Hoi ddng quén tri
Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quéan tri, Piéu 1& Cong ty va
phap luit.
Cic trudng hop mién nhiém, bii nhiém va b sung Thanh vién Hoi dong quan tri
Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri, Diéu 1¢ Céng ty va
phap luét.
Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém Thanh vién Hi ddng quan tri
Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri, Diku 1& Cong ty va
phap luat.
Cich thirc giéi thi¢u irng vién Thanh vién Hoi dong quan tri
Truong hop da xac dinh duoc tng cir vién Hoi ddng quan tri, Céng ty phai céng bd théng
tin lién quan dén c4c tmg cir vién t6i thiéu 10 (mudi) ngdy trudc ngay khai mac hop Pai hoi
ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cita Cong ty dé c6 déng c6 thé tim hiéu vé cac tmg
clr vién nay trudc khi bo phiéu.
Cong ty phai cé trich nhiém cong b thong tin vé cac Céng ty ma g cir vién dang nim giir
chitc vy Thanh vién Hoi déng quén tri, c4c chirc danh quan 1y khéc va cic lgi ich ¢6 lién
quan téi Cong ty ctia ung cir vién Hoi ddng quan tri (néu co).
Biu, bii nhiém, mién nhiém Cha tich Hji ddng quan tri
Chu tich Hoi ddng quan trj do Hoi ddng quan trj biu trong s6 cic Thanh vién Hoi ddng quan
tri. Chu tich Hoi ddng quan trj s& khéng duoc kiém chirc danh Tdng Giam déc clia Cong ty.
Chu tich Héi ddng quéan tri duong nhién khéng con 12 Chi tich Hoi ddng quén trj khi bi Pai hoi
ddng cb dong bai nhiém, mién nhiém tu cach Thanh vién Hoi dong quan tri.
Chi tich Hoi dong quan trj c6 thé bi Héi ddng quan tri bai nhiém trong trudng hop vi pham
nghia vu ctia Ch tich Héi ddng quan tri theo quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat déng
ciia Hoi ddng quén tri, Diéu 1¢ Cong ty hodic phéap luat gay thiét hai vé tai sén cho Céng ty
va phai dugc 100% Thanh vién Hoi dong quan tri (ngoai trir Cha tich Hbi ddng quan tri) tan
thanh bai nhi¢m.
Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé bj Hoi dong quan tri mién nhiém trong truomg hop sau
day:
(i) C6 don tir chirc Chii tich Hoi ddng quan tri va duge chip thudn;
(i) Khi bi Toa &an tuyén bd mit tich;
(iii) Khi bj tam giam, dang chp hanh hinh phat td, dang chip hanh bién phap xit Iy hanh
chinh tai co s cai nghién bat bude, co s& gido duc bat bude, tron khoi noi cur tri;
(iv) Khi bi han ché hoic mat niing luc hanh vi dén sw, ¢6 kho khin trong nhan thirc, lam
chti hanh vi;
(v) Khibj Toa an cam dam nhiém chire vy, cAm hanh nghé hoac lam cong viéc nhat dinh
din dén khong thé thuc hién nghia vu ciia Chu tich Hoi déng quan tri.

Piéu 8. Thi lao va lgi ich khdc ciia thanh vién Hoi ddng quén tri

Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri, Pidu 1& Cong ty va
phap luét.

Piéu 9. Trinh tue va thi tuc td chirc hop Hoi dong quén tri

1.

S6 Irgng cuje hop tdi thiéu



b)

b)

Hoi dong quan tri hop dinh ky it nhit mdi quy 01 I4n do Cha tich Hoi ddng quan tri hoic
ngudi cé tham quyén khéc tridu tap.
Cic truomg hop phii tri¢u tap hop Hoi ddng quan tri bit thuimg
Cudc hop dau tién cia Héi déng quan tri nhiém ky méi duge triéu tap nhu sau:
Trong thoi han bay (07) ngay lam viée ké tir ngay két thiic biu cir Hi ddng quan trj nhiém ky
méi, thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhit hoic ty 18 phiéu biu cao nhét s& triéu tip va chi tri
dé bau Chu tich Hdi dong quan trj, Phé chu tich Hai dong quan tri.
Chu tich Héi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri khi cé cac noi dung quan
trong can ban vd/hoc khi nhin dugc d& nghi bing vin ban ciia mét trong nhitng don vi/nguoi
sau:

() Bankiém soat hoac thanh vién déc lip Hoi ddng quan trj;

(i) Tong Gidm ddc hoge it nhdt 05 Ngudi quéan 1y doanh nghiép khéc:

(iii) It nhat 02 thanh vién diéu hanh cia Héi déng quan tri;

(iv) Kiém toan vién doc lap;

(v) Cac trudng hop khéc do Piéu 1é Céng ty quy dinh.
Théng bao hop Hoi ddng quan tri
Chu tich Hoi dong quén trj hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quén tri phai giri thong bao
mdi hop chim nhit 14 03 ngay lam viée truée ngay hop. Théng bado moi hop phdi xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, c4c vén dé théo luan va quyét dinh. Thong
bao moi hop phéi kém theo tai liéu sir dung tai cude hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.
Théng bao mai hop Hoi ddng quén tri c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thire khac do Diéu 1¢ Céng ty quy dinh va bio dam dén duoc dia chi
lién lac ciia timg Thanh vién Hbi ddng quan tri dugc ding ky tai Cong ty.
Céc cudc hop Hoi déng quan trj s& dwgc tién hanh tai tru s¢ chinh ciia Cong ty hodc nhirng
dia diém khéc & Viét Nam hodc & nuée ngoi theo quyét dinh cta Chi tich Hoi déng quan
trj va dugc sy nhét tri ciia Hoi ddng quan trj.
Quyén dy hop Hi dong quan tri ciia Kiém soat vién
Nguoi trigu tdp hop Hoi d@dng quan tri phai giri thong bado mai hop va cac tai liéu kém theo
dén cac Kiém soat vién nhu déi v6i cdc Thanh vién Hoi ddng quan tri. Kidm soat vién co
quyén duy céc cude hop Hoi ddng quén tri; c6 quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.
Diéu kién t6 chirc hop Hdi ddng quén tri
Thyec hién theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 30 Diéu Ié Cong ty, Quy ché hoat déng cia Hoi
dong quén tri va phap ludt.
Céch thire biéu quyét, cich thirc thong qua nghi quyét cita Hoi ddng quén tri
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu I& Céng ty, Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan
tri va phap luét.
Viée iiy quyén cho ngudi khic duv hop ciia Thanh vién Hoi dong quan tri
Thanh vién Héi dong quan tri dwoc ity quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu dugc
da s6 Thanh vién Héi ddng quan tri chip thuan. Viéc ity quyén phai duoc lap thanh van ban
theo quy dinh ctia phap lut vé& dén su va phai duogc giri dé dam bao Cong ty nhan dugc chim
nhat trudc khi khai mac cude hop.



. A
bieu

b)

Lap bién ban hop H{i ddng quan tri, trwdng hop chii toa va/hoic thu ky tir chéi ky
bién ban hop Hi dfﬁng qudn tri

Thuyec hién theo quy dinh tai Piéu 30 Diéu 1é Céng ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quén
tri va phép luat.

Thong bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hi dong quan tri

Sau khi nghi quyét Hoi dong quan tri dugc théng qua, ndi dung nghi quyét Hoi déng quan
tri s& duoc thong bao t6i cac Thanh vién Héi dong quan tri bing fax/thu dién tir, cac phong
ban va c4 nhan lién quan c6 trach nhiém thi hanh, tuén thi theo quy dinh ctia Piéu 1é va phap
ludt. Cac noi dung thube pham vi céng b thong tin s& duoc cong bd theo quy dinh phap
ludt,

10. Thanh lap va hoat ddng ciia cdc ticu ban thude Hoi dong quan tri

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phét trién,
nhan su, luong thudng, kiém toén ndi bo, quan ly i ro.

Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hoic cia tiéu ban trure thudc Hai dong quan
tri phai phit hop véi cac quy dinh phép luét hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Co cdu cAc tiéu ban

Co c4u céc tiéu ban bao gdm mét (01) Trudng tiéu ban va (cac) thanh vién. S6 hrong thanh
vién cua tiéu ban do Hoi dong quén tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao
gdm thanh vién clia Hoi ddng quan trj va thanh vién bén ngoai. C4c thanh vién doc 14p Hoi
ddng quan tri/Thanh vién Héi déng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban
va mét trong s6 céc thanh vién nay dugc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia
Hi ddng quan tri. Hoat déng ciia tiéu ban phai tun thi theo quy dinh ciia Hoi déng quan
tri.

Tiéu chudn va trach nhiém cia trudng tiéu ban, céc thanh vién

Trudng Tiéu ban dugc hra chon trong sb cic Thanh vién Hoi déng quan tri va am hiéu vé
linh vuc dwoc phan cong phu trach. Truéng Tiéu ban phai:

(i) Phai bdo céo 1én Chii tich Hoi dong quan tri vé nhitng cong viéc ctia Tiéu ban. Bén
canh do, cac Trudng ban ciia cic Tiéu ban phai c¢6 mit tai c4c ky Dai hdi ddng cb
dong dé tra 10 nhitng cau hoi cia cac cb dong.

(i) Thong béo cho Hoi ddng quan tri biét vé tit ci nhitng vin dé quan trong lién quan
dén cong viéc cta Tiéu ban, it nhit ba (03) thing mét 1in

(i) Nop cho Hoi déng quan trj tt ca nhirng dir liéu ma Hoi ddng quan tri yéu ciu, khéng
duoc chim tré

(iv) Thuc hién nhitng bién phap quan 1y cin thiét dé dam bao ring Tiéu ban hoan thinh
t6t nhiém vu ctia minh.

Céc thanh vién Tiéu ban c6 thé duoc Hoi ddng quan tri lya chon trong s6 Thanh vién Hoi
déng quan tri hoc ngudi khac. Céc thanh vién Tiéu ban thuc hién nhiém vu theo phén cong
cia Truémg Tiéu ban va Hoi ddng quan tri.

Diéu 11. Lya chon, b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan tri Cong ty

1.

Tiéu chuén ciia Ngudi phu trich quan tri Céng ty
Nguoi phy trach quan tri Céng ty phai 12 ngudi ¢6 hiéu biét vé phap luat, khéng dugc ddng
thoi lam viéc cho Cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém todn cac bdo céo tai chinh
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ctta Céng ty. Céc tiéu chuén khéc s& theo quy dinh phéap luat, Diéu 1& Céng ty va quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.
B6 nhiém Ngwdi phu trich quan tri Cong ty
Hoi dbng quén tri phai bé nhiém it nhit 01 (m6t) ngudi lam céc nhiém vu cia Ngudi phu
trach quén trj Cong ty. Ngudi phy trach quan tri Céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky
Cong ty theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép. Nhiém ky ciia Ngudi phu trach quén tri Cong
ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, ti da 12 05 nim va cé thé duoc bé nhiém lai.
Céc trwong hop mién nhiém Ngwoi phu trich quan tri Céng ty
Hoi ddng quén tri ¢6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quén trj Cong ty khi cin nhung khéng
trai quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong, Luat doanh nghiép, Luat ching khoan va quy
dinh phap luét lién quan.
Théng bso bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quin tri Cong ty
Viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan trj Cong ty phai duoc céng bd thong tin
trén thi truong chimg khodn theo quy dinh ciia phép luit,
Quyén va nghia vu ciia Ngwdi phu trich quan tri Cong ty
Thuc hién theo Diéu 32 Piéu 1& Cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

Diéu 12. Vai trd, quyén vi nghia vu ciia Ban kiém soat, trich nhiém ciia Kiém soat vién

1.

Vai trd ciia Ban kiém soét

Ban kiém so4t 14 co quan gi4m sét hoat dong clia Céng ty, g6p phan dam bao tinh minh bach
v lanh manh cta Céng ty; chiu trach nhiém truéc Pai hoi déng c¢d dbng cia Cong ty trong
viéc thuc hién cac nhiém vu duoce giao.

Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Trir cac quyen va nghia vy khac quy dinh tai Quy ché nay, Didu 1 va phap luat, Ban kiém
sodt Cong ty cb cac quyén va nghia vu quy dinh tai Didu 39 Didu 18 Céng ty.

Trich nhiém ciia Kiém sodt vién

Ngoai céc trach nhiém theo quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢ va phép luét, Kiém soét vién
¢ céc trach nhiém sau day:

Tuén thi dung phép luat, Diéu 18 Cong ty, Nghi quyét Pai hoi dong cb dong va dao dirc nghé
nghiép trong thuc hién quyén vi nghia vu duge giao.

Thyc hién quyén va nghia vu duoc giao mot cach trung thyc, cn trong, t6t nhit nhim bao
dam loi ich hop phap t6i da ctia Cong ty.

Trung thanh véi lgi ich clia Cong ty va cb déng; khéng lam dung dia vi, chirc vu va sit dung
thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khic ciia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi
ich ctia b chire, c4 nhan khéc.

Nghia vu khéc theo quy dinh ciia Quy ché nay, Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quén trj v
Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khodn nay ma gay thiét hai cho Cong
ty hodc ngudi khéc thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém c4 nhéan hoic lién ddi bdi thudng
thiét hai dé. Thu nhép va loi ich khac ma Kiém soét vién ¢6 duoc do vi pham phai hoan tra
cho Céng ty.

Trudng hop phét hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu duoc
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Piéu

Piéu
1.

giao thi phai théng bao bing vin ban dén Ban kidm soat; yéu ciu nguoi cé hanh vi vi pham
chdm dirt hanh vi vi pham va khic phuc hiu qua.

13. Nhiém ky, s6 hrong, thanh phan, co' cdu Kiém soat vién

Nhiém k¥, s6 lwong, thanh phin, co ciu Kiém soat vién

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1¢ Cong ty va phap ludt.

Tiéu chuéin va diéu kién ciia Kiém soat vién

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1 Céng ty va phap lut.

D¢ ctr, ing cir Kiém soat vién, Cdch thirc biu Kiém soat vién

Viéc bau Kiém so4t vién phai thyc hién theo phuong thirc bdu don phiéu, theo dé mdi cd
déng c6 tdng sé phiéu bidu quyét twong ung voi tng s6 ¢d phin s& hitu nhén voi s6 thanh
vién dugc bau ciia Ban kiém soét va cb dong c6 quyén don hét hodic mét phan tong s& phiéu
bau cua minh cho mét hodc mét sb g cir vién. Ngudi tring cir Kiém soat vién duge xdc
dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xuéng thdp, bt diu tir img cir vién c6 sb phiéu biu cao
nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1 Cong ty. Trudng hop c6 tir 02 img cir
vién tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ciia

Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong sb cAc ting cir vién c6 sb phiéu biu ngang nhau
hodc lua chon theo tiéu chi quy ché béu cir hodic Piéu 1& Cong ty.

Cic trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu Ié Cong ty va phép lugt.

Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai duoc cong b6 théng tin
trén thi truong ching khodn theo quy dinh cua phép luét.

Tién lrong va quyen lgi khic ciia Kiém soit vién

Thue hién theo quy dinh tai Piéu 41 Diéu 18 Caong ty va phap lut.

14. Hoat dgng gidm st cia Ban Kiém soat

Ban kiém soét thuc hién gidm sat Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc trong viéc quéan 1y va
diéu hanh Céng ty.

Kiém tra tinh hop 19, hop phap, tinh trung thuc va mirc d6 cin trong trong quan 1y, didu hinh
hoat déng kinh doanh; tinh hé thong, nhét quan va phu hop cia cong tac ké to4n, théng ké
va 1dp béo cdo tai chinh.

Thim dinh tinh diy du, hop phép v trung thuc ciia béo céo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai
chinh hing nim va 06 thang ciia Céng ty, bio cao danh gia cong tac quan Iy clia Hoi dong
quén tri va trinh béo céo thim dinh tai cudc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién. Ra soat
hop ddng, giao dich véi ngudi c6 lién quan thudc thim quyén phé duyét clia Hoi dong quan
tri hodc Pai hoi déng c6 dong va dua ra khuyén nghi vé hop déng, giao dich chn ¢ phé duyét
ciia Hoi ddng quan tri hodc Dai hoi déng cd dong.

Ra so4t, kiém tra va d4nh gia hidu luc va hiéu quéa ctia hé thong kiém soat ndi bd, kiém toan
n6i bd, quan 1y mii ro va canh bao sdm cua Cong ty.

Xem xét s ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac ciia Cong ty, cong viée quan ly, didu
hanh hoat déng ctia Céng ty khi xét thdy can thiét hodic theo Nghi quyét Pai hoi dong cd
d6ng hoic theo yéu ciu ciia cd d6ng hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cla
Luéat Doanh nghiép.
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10.

i

12

13.

Khi c6 yéu clu cia ¢b dong hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Didu 115 cta Luat
Doanh nghiép, Ban kiém soét thirc hién kiém tra trong thdi han 07 ngay lam viée ké tix ngay
nhén duogc yéu ciu. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic kiém tra, Ban kiém soét phai
béo c4o vé nhing van dé dwoc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cb dong hodc nhom
cb dong cé yéu cau. Viéc kiém tra cia Ban kiém soét quy dinh tai khoan nay khong duge
can tr& hoat dong binh thudng ciia Hoi dong quan tri, khong gy gién doan diéu hanh hoat
dong kinh doanh ctia Céng ty.
Kién nghi Hi dong quin trj hodc Pai hoi ddng ¢b dong bién phap sira ddi, bd sung, cii tién co
céu td chirc quén 1y, gi4m s4t va didu hanh hoat dong kinh doanh cia Céng ty.
Khi phat hién c6 Thanh vién Hoi dong quéan tri, Téng Gidm déc vi pham quy dinh tai Diéu
165 ctia Luit Doanh nghiép phéi théng bao ngay bing viin ban cho Hoi dong quan tri, yéu
cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham diit hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua.
Tham dy va tham gia thao Iun tai cic cude hop Pai hoi ddng cb dong, H6i ddng quén tri va
céc cude hop khac cia Cong ty.
Str dung tu van doc 1ap, bd phéin kiém toan ndi bj cia Cong ty dé thuc hién nhiém vu duoc
giao. Ban kiém sodt c6 thé tham khéao ¥ kién ciia Hoi ddng quén tri trude khi trinh bao céo,
két luan v kién nghi 1én Dai hoi ddng cb dong.
Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ciia Quy ché nay, Didu 1é Céng ty, Nghi quyét Dai
hji ddng cb d6ng va phéap luat.
Thong béo v& viéc biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién theo quy dinh tai Diéu 1é
Céng ty va quy dinh phap luét vé chirng khoan.
Thyc hién cic quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Didu 1& Cong
ty va nghi quyét clia Dai hoi ddng cb dong.

CHUONG V: TONG GIAM POC

Diéu 15. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Gidm dbe

1.

Vai tré ciia Téng Giam dbc

Téng Giam dbc 12 ngudi diu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cia Cong ty; chiu sy
giém sat cia Hoi ddng quén tri; chiu tréch nhiém trude Hoi d6ng quan tri va trudc phap luat
vé viée thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

Tréch nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Téng Giam dbc
Thyc hién theo khoan 4 Diéu 35 Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan tai Quy ché
nay, quy ché ni b Céng ty, Didu ¢ Cong ty va phép luat.

Diéu 16. B nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chAm dit hep ddng dbi véi Téng Gidm dbe

3
a)

b)

Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién ciia Téng Gidgm dbc

Nhiém ky ciia Téng Gidm déc khong qua 05 nim tinh tir ngdy duge bd nhiém tai Quyét dinh
b6 nhiém ciia Hoi dong quan tri. Téng Gidm dbc c6 thé dugc bd nhiém lai véi sb nhidm ky
khong han ché.

Téng Gidm dée phai dap img cAc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh cia Didu 1¢ va phap
luét.

Bo nhiém, ky hop déng lao dong véi Tong Gidm dbe

Hoi ddng quéan tri bé nhiém mot (01) Thanh vién Hoi dong quan tri hodc mdt (01) nguoi
khac lam Tong Giam déc;
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b)

Chii tich Hoi dong quan tri thay mat Hoi dong quan tri ky hop dong véi Tong Giam doc
trong dé quy dinh mtre lwong, thu lao va cac g1 ich khac. Tién luong, thi lao ciia Tong Giam
dde phai dugc thé hién trong Bao céo tai chinh va Béo cao thuong nién ciia Cong ty.

Mién nhiém, chAm dirt hop dong lao dong véi Toéng Giam ddc

Hoi ddng quén tri c6 thé mién nhiém, chim dut hop ddng lao déng véi Téng Giam dbc trong
truong hop sau day:

C6 don tir chiic va duoc Hoi ddng quan tri chip thudn;

Téng Giam dbc hét nhiém ky ma khong duoc b nhiém lai;

Hét thdi han lam viéc ghi trong hgp dong lao dong ma khéng dugc gia han;

Téng Giam déc khong dap tng di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh cia Diéu 1é va phap
luét;

Téng Giam dbc vi pham nghia vu ciia minh theo quy dinh ciia hop dong lao déng, quy dinh néi
bd Cong ty, Diéu 1& hoiic phap luit gay thiét hai vé tai sin, uy tin cho Cong ty;

Céc truomg hop khac néu Hoi ddng quén tri xét thay cn thiét vi lgi ich ciia Cong ty.
Théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chAm dirt hop ddng dbi voi Téng Giam
dbe

Thong béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong déi vai

Téng giam dbc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va phép luat vé& chiing khoén.
Tién Iwong va loi ich khéc cia Tong Gidm dbc

Téng Giam déc duge tra luong va thuong, Tién luong v thudng ciia Tong Gidm déc do Hoi
déng quan tri quyét dinh.

CHUONG VI PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM

SOAT VA TONG GIAM POC

Ditu 17. Thi tuc, trinh ty trigu tip, thong bio moi hop, ghi bién bin, théng bio két qua
hop giira Hoi ﬂ("mg quén tri, Ban kiém soit va Téng Giam déc

1.
a)

b)

d)

Céc cudc hop ciia Hi ddng quan tri

Hoi d6ng quan trj c6 trach nhiém giri thong bio hop Hoi déng quan tri cho céc kiém soét
vién it nhit nim (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Théng bao moi hop dugc giri bang thu,
fax, thu dién tr hodc phuong tién khic nhung phai ddm bao dén dwoc dia chi lién lac cua
cac Kiém soat vién. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tip giri théng bao méi hop
va céc tai liéu kém theo dén cic Kiém soat vién nhu d6i véi céc Thanh vién Hoi dong quén
tri.

Kiém soat vién cé quyén dy céc cudc hop ciia Hoi déng quan tri; c6 quyén thio luan nhung
khéng ducc quyén biéu quyét.

Hoi df“)ng quan tri co thé mai thém thanh vién Ban Téng giam dbe tham du mét s6 cude hop
Hoi ddng quan tri hodic mdt s6 ndi dung lién quan trong cudc hop Hoi déng quéan {ri. Thanh
vién Ban Téng giam dbc c6 trach nhiém chuin bi cac tai lidu, bao céo, phan trinh bay theo
yéu cau ctiia Chii tich Hoi déng quan tri. Thanh vién Ban Téng giam dbc cd quyén tham dur,
thao Iuan nhung khéng dugc quyén biéu quyét.

Thu ky cude hop ghi v kién thao luin cta cac Kiém so4t vién thong bao két qua hop Hoi
ddng quan tri cho cac Kiém soat vién va Téng Giam dbc trong vong 03 (ba) ngay ké tir ngay
két thiic cude hop.
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¢)

Cic cudc hop ciia Ban kiém soat

Tai cac phién hop c6 nfi dung quan trong ciia Ban kiém soat, Truéng Ban kiém soat c6 thé
mdi mot s6 Thanh vién Hoi ddng quan trj va thanh vién Ban Téng giém ddc tham gia cudc
hop dé thao luén vé nhitng vin dé c6 lién quan.

Thu moi hop phai ¢6 ddy di ndi dung cin thiét va phai duoc chuyén dén ngudi duoc mei it
nhét ba (03) ngay trudc khi cudc hop difn ra.

Truong Ban kiém soét s& ¢6 viin ban théng bao két qua cude hop cho Hoi ddng quén tri va
Téng Giam dbc trong thoi gian ba (03) ngay 1am viée sau khi cudc hop két thiic.

Cic cude hop ciia Ban Téng giam déc

Tai céc phién hop ¢6 ndi dung quan trong ciia Ban Téng giam déc, Téng Giam déc co thé
mdi mot s6 Thanh vién Hoi ddng quan tri va Trudng Ban kiém soat tham gia cudc hop dé
thio ludn vé nhitng vén d c6 lién quan.

Thw mai hop phéi ¢6 ddy di ngi dung cin thiét va phai dwoc chuyén dén ngudi duoc moi it
nhat ba (03) ngay trude khi cude hop dién ra.

Thu ky cude hop ¢6 trach nhiém giri van ban thong bao két qua cudc hop cho Hbi déng quan
tri va Ban kiém soét trong thoi gian nim (03) ngay 1am viée sau khi cude hop két thiic.

Diéu 18. Théng bo csic nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quin tri cho Ban kiém sost va
Tong Giam dée

Bén sao cc van ban nghi quyét ctia Hoi dong quan tri s& dugc chuyén dén cho Ban kiém
soat va Téng Gidm dbc trong thdi han nam (05) ngay 1am viéc sau khi cude hop két thuc
théng qua bing mot trong cac cach thirc: giri trure tiép, fax hoiic thu dién tir theo dia chi da
thong béo.

Didu 19. Cic truwomg hop Téng Gidm dbe va Ban kiém sost dé nghi triéu tip hop Hoi dong
quén tri va nhimg vin d& cin xin ¥ kién Hbi ddng quan tri

1.
a)

b)

Céc trudmg hop Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri: _
Khi phét hién c6 vi pham trong viéc thuc hién thim quyén ciia Tong Gidm ddc hoic Hoi
déng quén tri, Thanh vién Hoi ddng quan tri;

Khi xét thiy can thiét trong viée: (i) ra soat, kim tra dénh gi4 hiéu luc va hiéu qua cia hé
théng kiém so4t n6i bd, kiém todn ndi bd, quan 1y riti ro; (ii) kién nghi cac giai phéap sira déi,
bd sung, cai tién co cdu td chirc quan 1y, gidm st va diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia
Cong ty; (iii) nhin thdy bao cao tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh hﬁng nam va 06
théng clia Céng ty phan anh chua day du, thidu trung thuc hodc vi pham céc quy dinh phép
ludt; (iv) kiém tra cac van @& lién quan theo yéu ciia c¢6 déng hodc nhém ch dong theo quy
dinh tai Diéu 1é:

Cée truong hop Téng Giam ddc hoic it nhat 05 (nam) nguoi quan ly d& nghi triéu tap hop
Héi dong quén tri:

Kién nghi phuong 4n tra ¢ tire hodic xir 1y 18 trong kinh doanh;

Kién nghi phuong 4n co cAu td chirc ctia Cong ty;

Kién nghi cac vin dé khac thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi ddng quan tri anh hudng
dén viéc thyc hién ké hoach kinh danh, c4c hoat dong diéu hanh Céng ty

Viéc dé nghi phi duoc l4p thanh vin ban trinh bay ro muc dich cudc hop va kém theo céac
tai liéu lién quan va giri cho H6i ddng quan tri trude 10 (mudi) ngay 1am viée trude ngay du
kien hop.
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Chu tich Hoi df}ng quan tri co trach nhiém xem xét dé nghi va triéu tdp hop trong vong 07
(biy) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc d& nghi. Trudng hop Cha tich Hoi ddng quan tri
khéng chép nhén triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét
hai xay ra d6i vdi Cong ty (néu cé) va nhitng ngudi dé nghi t& chire cude hop ¢o thé tu minh
triéu t4p hop Hoi ddng quén trj.

Piéu 20. Bio cdo cia Tong Giam dbc voi Hoi ddng quén tri vé viée thuc hién nhiém vu va
quyén han dugrc giao

1.

Téng Giam dbc phai bao cdo Hoi ddng quan tri dinh ky (hing quy, 6 thing va hang nim) vé
viéc thyc hién cac nhiém vu va quyén han dugc giao. Béo cao dugc thuc hién bing van ban
va giri cho cac Thanh vién Héi ddng quén tri chdm nhét mudi lim (15) ngay ké tir ngay két
thiic ky bao céo. Téng Gidm dbc c6 trach nhidm bao céo tryc tiép va 1am 15 céc ngi dung tai
cude hop thudmg ky hoiic dot xudt ctia Hoi déng quan tri theo yéu ciu ciia Hoi dong quan
tri.

Khi xét thay can thiét, Hoi ddng quan tri ¢ thé yéu ciu nhimng ngudi quan 1y khac bo céo
vé viéc thuc hién nhitng nhiém vu duoc giao.

Téng Giam dbc dugc quyén tir chdi thi hanh va bao luu céc ¥ kién dbi voi céc quyét dinh
ctia Hoi déng quan tri néu thdy trai phap ludt, trai vai quy dinh ciia Nha nude va bao céo giai
trinh ngay v6i Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat bing vin ban.

Picu 21. Kiém diém viéc thwre hién nghi quyét va cic van dé iy quyén khéc ciia Hdi dong
quén tri @i véi Tong Gidm ddc

1;

Theo dinh ky (quy, 6 thang, nim) Ban Téng giam déc phai td chirc hop dé kiém diém, danh
gia viéc thuc hién cac Nghi quyét va cic vin dé uy quyén khic ctia Hoi dong quan tri dbi
v6i Ban Téng giam dbc.

Cuée hop phai cé bién ban hop duge luu trit Iam co sé trich dan, dua thong tin vao céc bao
c4o ciia Ban Tdng giam dbc.

Piéu 22. C4c vin d& Tdng Giam dbc phai bio cdo, xin ¥ kién, cung cip thong tin va cich thire
thong bao cho Hoi ddng quin tri

1.

d)

Téng Giam ddc va can bd quan 1y phai cung cp tAt ca céc thong tin va tai lidu lién quan dén
hoat dong ciia Cong ty theo yéu ciu ciia Hoi dong quan tri.

Tong Giam ddc phai cung cdp bang vin ban cic béo cdo, théng tin sau cho Héi ddng quan
tri:

Két qua thuc hién cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cb dong, Ké hoach
kinh doanh va ké hoach déu tu ctia Cong ty da dugc Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cb
déng thong qua (theo dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nim);

Béo c4o tinh hinh t6 chiic va hoat dong ciia Cong ty (theo dinh k¥ hang thang, quy, 06 thang
va ndm),

Kién nghi s6 luong va c4c loai can bd quan 1y ma Céng ty cin tuyén dung dé Hoi dong quan
tri bd nhiém hodc mién nhiém nham thuc hién cic hoat dong quan 1y t6t theo dé xudt cua
Hoi ddng quan tri, va tu vén d& Hoi déng quan tri quyét dinh mic lwong, tha lao, cc 1oi ich
va cic diéu khoan khac ctia hop ddng lao dong ciia can bd quan 1y;

Tham khao ¥ kién ctia Hoi déng quan tri dé quyét dinh sb lugng ngudi lao déng, mirc luong,
tro cép, loi ich, viéc bé nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop dong
lao dong cua ho;
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g)

h)

Vio ngay 31 thang 12 hang nam, Tong Gidm déc phai trinh Hoi ddng quén tri phé chufn ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dap img céc yéu ciu cla
ngén sach phu hop;

Bé xuit nhimg bién phap ning cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty;

Chuén bi cac ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cta Céng ty (sau dy goi 1a ban
du to4n) phuc vy hoat déng quan ly dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban dy to4n hang nim (bao gdm ca bang cn ddi ké todn, bao cio két qua
hoat dong kinh doanh va béo c4o luu chuyén tién t¢ du kién) cho timg nim tai chinh phai
duoc trinh @& Hoi dong quén tri thong qua va phai bao gdm nhitng théng tin quy dinh tai cac
quy ché cia Cong ty.

Téng Giam déc c6 quyén quyét dinh céc bién phap vurot thim quyén ciia minh trong trudmg
hop khin cAp nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, s cb bét ngd nhung phai béo céo bang vin
ban cho Hoi dong quan trj trong thdi gian sém nhét c6 thé va chiu trach nhiém trudc Hobi
ddng quan trj va Dai hoi ddng cb déng tai cude gin nhat vé quyét dinh do.

Xin ¥ kién phé duyét ctia Hoi dong quan tri

Trude khi thue hién cic nhiém vu cin phai ¢6 su phé duyét ciia Hoi ddng quan tri dwoc quy
dinh tai Di¢u I¢, Téng Gidm d6c phai gui t& trinh va céc tai liéu lién quan dén Hoi déng quan
tri tru6e 03 ngay, khuyén khich viéc dong thoi giri cho Ban kiém so4t.

Piéu 23. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giita cic thanh vién Hoi ddng
quén tri, Kiém soat vién va Téng Gidm dbc

1.
a)

b)

d)

Nguyén tic lam viéc

Céc Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t va thanh vién Ban Tdng gidm
déc phai thuong xuyén trao déi trong cong viée va cung cp thong tin qua lai theo tinh thin
hop tac, hd tro, tao thuén loi cho cong viée clia céce thanh vién theo ding quy dinh tai Didu 18
Cong ty, theo quy ché 1am viéc va ké hoach hanh ddng chung.

Céc Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng gidm ddc, Ban kiém so4t s& khong can thiép
vao cong viée diéu hanh theo hé théng chitc ning nhiém vu khac nhau ctia mdi t chirc.
Trudng hop khin cép, cdc Thanh vién Hbi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét va thanh
vién Ban Téng gidm dbc c6 thé thong tin ngay (bing gap mit, dién thoai hodc email) cho
Chu tich Hbi dong quan tri, Truong Ban kiém soét holic Téng Gidm d6¢ hojc ca ba ngudi
dé dugc giai quyét kip thoi, hiéu qua.

Héi dong quén tri tao diéu kién cho cic Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, thanh vién Ban Téng giam ddc, can b dam nhiém céc vi tri quan ly, lao dong tham gia
cac khoa dao tao, hoi nghi, hdi thao, khio sit trong va ngoai nuéc nhdm trau dbi trinh do
chuyén mon, nang cao kién thirc quan tri, diéu hanh. Viéc tham gia cac khoa dao tao, hoi
thao néi trén khong duoc anh hudng dén cong viée chung cua Cong ty.

Tét ca c4c thanh vién ddu c6 quyén bao luu ¥ kién théng nhit hoic khéng théng nhét di v6i
mdt ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh v& viéc do khi duoc yéu cu.

Phéi hgp hoat dong ciia Ban kiém sodt véi Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va Ngwai
diéu hanh khic

Péi voi Hoi dong quan tri: Ban kiém soat c6 vai trd giam st cac hoat dong quan 1y va didu
hanh ctia Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc va Ngudi didu hanh khac Cu thé trinh tu, tha
tuc nhur sau:
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b)

).

(i),

(iif).

(@iv).

(v).

(vi).

Thudng xuyén théng bdo véi Hoi déng quan tri vé két qua hoat dong (khong dai hon
1 quy), tham khao ¥ kién ctia Hoi dong qudn tri trude khi trinh bao céo, két luan va
kién nghi 1én Pai hoi ddng cd dong:

Khi kiém tra, gidm sat, néu phat hién thiy vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén tai
san clia Cong ty, thi thanh vién Ban kiém so4t kién nghi bién phép gidi quyét va bao
céo xin ¥ kién chi dao kip thoi ciia Truéng Ban kiém soat. Truong hop khong cé bién
phap dicu chinh nao ot hon, thi Trudng Ban kiém so4t ban bac vdi Hoi dong quan tri
gidi quyét sau d6 ¢6 trach nhiém bio céo trude Dai hoi déng cb dong.

Céc cude kiém tra dinh k¥, dot xuit cia Ban kiém so4t phai cé két Tuén b‘fmg van ban
(khong tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic) giri cho Hoi déng quan tri dé co
thém co sé gitip Hoi dong quén tri trong cong tac quan 1y Cong ty. Ty theo mirc do
va két qua ctia cude kiém tra trén, Ban kiém soat cin phéi ban bac théng nhét véi Hoi
ddng quén tri, Téng Gidm ddc trude khi béo céo trude Dai hoi dong cb déng. Trudng
hop khong théng nhét quan diém thi duoc tiy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban
va Trudng Ban kiém soat cé trich nhiém béo cdo véi Dai hoi dong cb déng gan nhit.
D6i v6i cac kién nghi stra dbi, bd sung, cai tién co chu td chirc quan 1y, diéu hanh thi
Ban kiém so4t phéi giri viin ban cimg t3i liéu lién quan trude it nhat mudi lim (15)
ngay 1am viéc so v6i ngdy du dinh nhin dugc phan héi.

Dbi véi viée tham tra bao cdo tai chinh dugc kiém todn, Ban kiém soat phai phan h6i
¥ kién bang vin ban trong vong 7 ngay.
D61 v6i céc hd so, tai liéu khac Hbi ddng quan tri giri dén Ban kiém soat dé ¢6 ¥ kién
thi Ban kiém soat s& phan hdi trong vong muoi lam (15) ngay lam viée.

Déi véi Téng Gidm ddc va Ngudi diéu hanh khéc: Ban kiém soét c6 chite nang kiém tra va
giam sat. Cu thé trinh tu, thi tuc nhu sau:

(i).

(id).

(ii).

(iv).

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén yéu cdu Tong Giam déc va Nguoi didu hanh khéac
tao diéu kién tiép cin hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty
tai Tru s& chinh hodc noi luu trit hd so.

Ddi v6i hoat déng clia Tong Gidm ddc va Ban Tong gidm ddc, cin ¢l vao cic béo
c4o hoat dong thudng ky va nhitng yéu cau cung cp théng tin ca biét ciia Ban kiém
soat, Ban kiém so4t c6 quyén dé nghi Hoi ddng quan trj xem xét lai cic quyét dinh
clia Téng Giam déc. Trong trudng hop cé déu hiéu vi pham phap luat, Didu 1& Cong
ty va cd thé gay thiét hai 16n vé vét cht, uy tin clia Cong ty, Ban kiém soét c6 quyén
giri thong bao dén Téng Gidm dbc nhim muc dich yéu ciu dimg ngay viéc thuc hién
cac quyét dinh d6. Trong vong mét (01) gior ké tir khi giri yéu cau, Ban kiém soat phai
thong béo ¥ kién ctia Ban kiém soat v&i cac Thanh vién Hoi ddng quan tri. Chu tich
Hoi déng quén tri s& ra théng bao vé viée ngimg thuc hién cac quyét dinh ciia Tong
Gidm dbc.

D6i voi théng tin, tai lidu vé quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh va bio cdo tinh
hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, viin ban yéu cAu ciia Ban kiém so4t phai dugce gui
dén Céng ty trude it nhat bén muoi tim (48) gio.

Déi vai viée sir dung tr van ddc 1ap bén ngoai, Ban kiém soat phai thong tin vé pham
vi, gi4 tri va cdc ndi dung trong yéu khéc trong vong bén muoi tdm (48) gid ké tir thoi
diém xac lap dich vu dé.
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b)

b)

Phéi hgp hoat dong ciia Hoi ddng quan tri véi Ban kiém soat, Téng Giam dbc va Ngudi
diéu hanh khdc

Déi v6i Ban kiém soét:

D6i v6i céc yéu cdu, dé xuét ciia Ban kiém soét, Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém phéan hdi
¥ kién bing vin ban trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhan duoc yéu ciu, dé xudt.

Dbi véi Téng Giam dbc va Ngudi didu hanh khac

().  Doi véi cong tic tb chirc cude hop Dai hoi ddng cb déng thuong nién, Hoi déng quan
tri cé trach nhiém théng bao cho Téng Giam dbc vé& viée phéi hop, sir dung ngudn
luc trudc it nhét 1a 45 ngay.

(). DOi véi viee Hpi ddng quan tri iy quyén cho ngudi diéu hanh theo Khoan 5 Diéu 27
ctia Diéu 18 thi: (i) noi dung nay phai dugc thé hién qua Nghi quyét hoic vin bin uy
quyén c6 da sb cac chir ky cta Thanh vién Hoi déng quan tri; (ii) dugc giri ban chinh
dén Téng Giam dbc va théng tin dén Thu ki Céng ty va (iii) dép tng céc yéu ciu
khac clia phap luat vé iy quyén.

(iii). Céc van dé ma Hoi déng quéan tri c6 trdch nhiém phé duyét theo dé xuét cla Téng
Gidm dbc theo quy dinh tai Diéu 1¢, Hoi ddng quan tri phan hdi trong vong bay (07)
ngay hodc mot thoi han khac do céc bén thoa thudn.

(iv). Céc quyét dinh tam dinh chi quyét dinh ctia Téng Gidm ddc theo quy dinh tai Didu 1é
phai dugc lap thanh van ban va giri bao dam hodc giri tre tiép.

(v). Héi ddng quén tri ¢6 trach nhié¢m phén hdi céc ndi dung: kién nghi vé diéu 1&, quy ché
Céng ty, co chu td chirc va sb hrong Ngudi didu hanh trong thoi han muoi lam (15)
ngdy. Déi véi cac kién nghj khéc, Hoi ddng quén tri phan hdi bing van ban trong thoi
bay (07) ngay ké tir ngay nhén duoc kién nghi.

(vi). Céc ndidung Hoi dong quan trj giri 14y ¥ kién ctia Téng Giam dbe nhur mire luong va
céc loi ich khéc clia Nguoi didu hanh, céc ndi dung nhan sy, ... phai duoc giri it nhét
truée bon muoi tam (48) gidy trude khi két thic han 1y ¥ kién.

Phoi hop hoat dong ciia Téng Giam dbe voi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat

Poi v6i Hoi ddng quan tri: Téng Giam déc va nhimg Ngudi didu hanh khac 13 co quan chp
hanh, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty, dam bao Céng ty hoat dong dién ra binh thutmg va
hi¢u qu4, theo cic quy dinh tai Chuong nay, Quy ché va Piéu 1é Cong ty.

Déi véi Ban kiém so4t: Téng Gidm dbc va cdc Ngudi didu hanh khéc ¢6 trach nhiém tiép
thu va phéi hop trong cong téc.

CHUONG VIL PANH GIA HANG NAM HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

POI VOI THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM

POC VA CAC NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 24. Pinh gia hoat dong dbi v6i thanh vién Hai ddng quin tri, Kiém sot vién, Téng
Gidm déc va nhirng Ngwdi didu hanh khic

1
a)

Phwong thirc danh gia

Tuy thudc vio quyét dinh clia Héi dong quén tri, viéc d4nh gia hoat dong cia Thanh vién
Héi ddng quan tri, Kiém so4t vién, Téng Giim déc va nhitng ngudi didu hanh khac co thé
duoc thyc hién theo mot hoic mot sd cach thirc dudi day:

().  Tu nhan xét dnh gia;

(i1). Dénh gia hoat dong dinh ky 06 thang;
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b)

d)

b)

(iii). Dénh gia hoat déng hang nim dugc tién hanh vao cudi nim;

(iv). Tb chirc 14y phiéu tin nhiém dot xuat; va

(v). Cach thirc khac do Hoi dfﬁng quan tri quy dinh tai timg thoi diém cu thé.

Hbi déng quan tri s& tién hanh danh gia hoat dong clia Thanh vién Hoi déng quan trj va cac
chirc danh do Hoi ddng quén tri b6 nhiém;

Ban kiém soat s tién hanh danh gia hoat dong cila cac kiém soat vién; va

Téng Giam dbc s& tién hanh danh gia hoat dong cuia cac chiic danh do Téng Gidm dbc bd
nhiém va cho y kién dé xuét danh gi4 ddi vdi cac chirc danh do Hoi dong quan tri bd nhiém.
Tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gid hoat dong d6i véi Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién, Tong
Giam ddc va nhitng Ngudi diéu hanh khac bao gom:

Két qua thuc hién cong viéc duge giao hodc dwoc phan cong, bao gdm: muic do hoan thanh,
khéi lugng, chat lugng, hiéu qua cong viée ciia c4 nhin va sy phat trién, két qua hoat dong
cta Cong ty;

Pham chét dao dirc, 161 séng, nhan thirc, tu tudng, viée tuan thi va chdp hanh Diéu 1¢, chi
truong, chinh sach, quy dinh ctia Cong ty va cac quy dinh ciia phap luat;

Tinh thin hoc tip, nang cao trinh d9, tinh trung thuc, ciu thi trong cong tac; ¥ thiic td chire, ky
Iudt, tinh than trach nhiém trong cong viéc duoc giao va vi tri dang dam nhiém;

Kha néng quan Iy, phong cach, thai d6 trong quén 1y céng viéc, viéc tiét kiém, tranh lang phi
tai nguyén ctia Cong ty; va

Poan két, phbi hop trong va ngoai Cong ty, miic dé tin nhiém véi nhan vién.

Xép loai

Can cir vao két qua danh gia, viéc xép loai Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soét vién,
Téng Giam dbc va nhirg Ngudi diéu hanh khac dugc phan 1am 03 (ba) nhém nhu sau:

().  Hoan thanh xuit sic nhiém vu duoc giao;

(i). Hoan thanh nhiém vu duoc giao; va

(iii). Chua hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Céc van ban danh gid hoat dong ciia Thanh vién Hoi ddng quan trj, Kiém soat vién, Téng
Giam dbc va céc ngudi diéu hanh khéc phai duoc luu giir trong hé so ¢4 nhan tai tru s& Cong
ty.

Diéu 25. Khen thudng va xir Iy vi pham, ky luit

1.

Khen thuéng

Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soét vién, Téng Giam dbc va nhitng Ngudi diéu hanh
khéc c6 thanh tich trong viée quan tri, diéu hanh s& dugc xem xét, khen thudng theo quy
dinh ctia Cong ty va phap luat.

Céc hinh thirc khen thuong, tiéu chuln cu thé vé hinh thirc khen thudng, trinh tu, thi tuc s&
duoc thuc hién theo quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri tai timg thoi diém cu thé.

Xir Iy vi pham va ky luit

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong Gidm dbc va nhimg Ngudi didu hanh
khac trong qué trinh thuc hién nhiém vu ctia minh ma vi pham quy dinh ctia Phép luat, Diéu
1& va céc quy dinh khac c6 lién quan ciia Céng ty thi ity tinh chat, mic d6 va hiu qua cia
hanh vi vi pham s& bi xtr Iy k¥ luat theo quy dinh ctia Phap luét va/hodc Cong ty.
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Hoi dong quén tri c6 thim quyén quyét dinh ky luat d6i véi céc chirc danh do Hi ddng quan
tri bd nhiém; Tdng Gidm déc c6 thAm quyén quyét dinh ky luat déi véi cac chire danh do
Téng Giam dbc bb nhiém.
Nguyén tic xir 1y vi pham ky luft, cac hinh thire xit Iy vi pham ky luét, trinh tu, tha tuc xir
1y s& dugc Hoi dong quan tri quyét dinh tai ting thoi diém cu thé

Diéu 26. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty Céng ty C6 phan Vién Théng Thing Long bao gdm 26
diu va c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay 31 thang 05 nam 2022
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HUONG DAN
HOP PAI HOI PONG CO PONG TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bo vé quan tri Cong ty ban hanh ngay 31/05/2022)

Dicu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1.

Hudng dan hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén va bo phiéu dién tir nay (“Hwdmg din”)
quy dinh vé viéc t6 chirc cudc hop Dai hoi déng cd déng thudmg nién/bét thudng (“Dai héi
dbng cb dong” hay “Pai hi”) cia Céng ty Cd phin Vién Thong Thing Long (“Cong ty”
hay “TLC”) bing hinh thitc Dai hi true tuyén va quy dinh v& viéo bidu quyét bing phuong
thirc Bo phiéu dién tir clia cac cd déng tai cude hop.

Cb dong c6 quyén du hop, dai dién dugc Uy quyén ctia cb déng cé quyén du hop va nhirng
ngudi tham gia, tham du, t& chic Pai hoi truc tuyén c6 trach nhiém tuan thi theo cc quy
dinh tai huéng din nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Huéng dan nay, cac tir ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:

“Diéu 18” 12 Diu 1€ t6 chirc va hoat dong ciia Céng ty C6 phin Vién Théng Thing Long
“Quy ché quan tri” 12 Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty clia Cong ty C6 phin Vién Théng
Théng Long

“C6 dong c6 quyén dy hop” 1a ngudi s hitu it nhit mot ¢ phin da phat hanh bai Céng ty
va cd tén trong danh sich c6 dong cé quyén tham du cudc hop dai hoi dong cb dong do
Trung t4m Luu ky Chirng kho4n Viét Nam cung cip cho Cong ty.

“Pai biéu” 1a cb dong cé quyén du dop hodc dai dién dugc ty quyén clia c6 dong cb quyén
du hop.

“Pai hoi dong cb dong truc tiép” hay “Pai hdi truc tiép” 13 hinh thirc t6 chic cude hop
DPai hoi déng cd dong (thudng nién hay bét thuong) tai duy nhét mot dia diém, toan bd dai
bidu tham du, théo luén va bidu quyét truc tiép tai dia diém d6.

“Pai hoi ddng cb déng trrc tuyén” hay “Dai hdi trwe tuyén” 12 hinh thic td chirc cude
hop Pai hoi ddng cb déng (thudng nién hay bit thudng) cé sir dung phuong tién dién tir dé
truyén tai hinh anh, 4m thanh théng qua mai trudng Internet, cho phép dai biéu & nhiéu dia
diém khéc nhau c6 thé theo déi difn bién ciia Dai héi, théo luan v thyc hién cac quyén biéu
quyét ctia minh. Pai hdi truc tuyén bao gém hai loai sau:

“Pai hdi trire tuyén toin phin”: 13 cude hop Pai hoi ddng c¢b déng ma toan bo dai biéu tham
dur va bidu quyét bang hinh thirc hdi nghi trre tuyén va bo phiéu dién tir; va
“Dai héi true tuyén két hop trwe tiép”: 1a cudc hop Dai hoi ddng cb dong ma cac dai biéu
¢6 thé Iva chon mot trong hai hinh thirc tham du sau: (i) truc tiép c6 mit tai dia diém Céng ty
xéc dinh dé tham du cude hop va bo phiéu truc tiép tai d6, hoic (ii) théng qua hé théng truc
tuyén két ndi bén g Internet dé theo ddi cude hop, bo phiéu dién tir va thue hién céc quyén lién
quan nhu céc dai biéu truc tiép cé mit tai cude hop.

“Bé phiéu true tiép” 12 viéc dai biu bidu quyét truc tiép tai dia diém duy nhét t6 chic Pai
ho1 do Coéng ty xdc dinh.

“Bé phiéu dién tir” 12 viéc dai biéu sit dung may tinh hodc céc thiét bi khac c6 két ndi
Internet dé thue hién biéu quyét théng qua hé théng dién tr do Cong ty quy dinh va théng
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10.

11.

12.

bao.

“HE théng dién tir” 1 tong hop hé thdng phin mém va céc co s& ha ting k¥ thudt duoc
Cong ty lya chon ap dung nhim cung cép cho dai biéu cac cong cu dé thuc hién cic quyén
tham dy, thao luan, bi¢u quyét va cic quyén lién quan khac khi tham du Dai hoi truc tuyén,
“Tai khoén diing nhap” 12 ma ding nhip (hay con goi la tén dang nhip) va mit khiu duoc
Céng ty cung cép cho cb déng c6 quyén dw hop dé truy cép tham gia Dai héi true tuyén va
b6 phiéu dién tir.

“Yéu tb dinh danh” 13 nhiing thong tin cAn thiét dé x4c dinh chinh xac mot déi tuong trong
mot hoan cénh.

“Bét kha khing” I3 nhitng sy kién xay ra mot cach khach quan ngoai ¥ chi va kha néng
kiém soét clia Ban t6 chirc Pai hoi, khong thé luong trude va khong thé khic phyc duroc mic
du da 4p dung céc bién phép can thiét va kha ning cho phép. Bét kha khang theo quy dinh
tai huéng din ndy cé thé bao gdm nhung khéng giéi han: thién tai, hoa hoan, dich bénh,
chién tranh, dinh cong, mét dién hosic mét két ndi duong truyén internet, 151 phin mém, tin
cong ciia tin tic, sy cb k¥ thuat tai dia diém Chu toa diéu hanh Pai hdi tryc tuyén, sur thay
dbi ctia Iuat phap, céc yéu ciu hay chi thj ciia Chinh phu va cac Co quan Nha nu6c cé thim
quyén khac.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1

Hinh thire Pai hoi truc tuyén cé gia tri phap 1y nhu Dai hdi truc tiép va hinh thiic bé phiéu
dién tir ¢6 gia tri phap 1y nhu bo phiéu truc tiép.

Viéc t6 chirc Dai hoi tryc tuyén theo Huéng Din nay phai dam bao tuén thii cac quy dinh vé
t chirc Dai hi dbng cé déng theo phap ludt, Didu 1& va Quy ché Quan tri cila Céng ty.
Truong hop c6 su thay dbi ctia phap ludt lién quan va/hoic Ditu 18 va/hoic Quy ché Quan
tri dén t6i noi dung Huéng Din c6 mau thufin v6i mét sb hay toan bd céc vin ban ndy, thi
thir t wu tién 4p dung la quy dinh phép luat, Diéu 1&, Quy ché Quan tri, Hudng din nay.
Nguyén tic xur Iy khi xay ra bét kha khang tai Pai hdi tryc tuyén: Néu Dai hoi truc tuyén
dang duge tién hanh bj can tré lién tuc trong thdi gian 60 (séu muoi) phitt do bt kha khang,
thi Chi toa Dai hoi cé thé tuyén bé hoan Pai hi, tht ca céc vén dé da dugc bibu quyét théng
qua trude khi hodn (néu ¢6) s& bj hily bo. Cac vin & nay s& duoc tién hanh biéu quyét lai
trong Pai hoi dugc tridu tp gin nhét hoiic duoc thong qua bang hinh thirc 1iy v kién Pai hoi
bing vin ban theo céc quy dinh tai Didu 16 Céng ty.

Diéu 4. Thim quyén triéu tip

L.

H6i dong quén tr triéu tip hop Pai héi dong cd dong thudng nién va bit thudng, Dai hdi
déng cd don g bét thuon g dugc triéu tap trong cdc trudong hop va theo cac quy dinh tai Khoén
3 va 4 Didu 14 Diéu 18

Ty theo dién bién kinh té - chinh trj - x hdi tai thai didm td chirc, va ciin cir trén kha néing
dép ung thuc té cia cong nghé ky thudt, Hoi ddng quan trj Cong ty dugc toan quyén quyét
dinh td chirc cc cude hop Dai hoi déng cd d6ng theo hinh thire truc tuyén hay gadp mat truc
tiép. Hinh thirc t6 chirc Pai hoi phai duoc thé hién cy thé, 15 rang trong thong bao mdi hop
quy dinh tai Diéu 6 Hudng din nay.

Diéu 5. Danh sich ¢ dong c6 quyén di hop

1;

Hoi dong quan tri Cong ty Iya chon ngdy ding ky cubi cung phu hop véi quy dinh phap luat
va cong bd théng tin vé viéc chét danh sach cd dong cé quyén dy hop Pai hoi dong cb déng
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t8i thidu 20 (hai muoi) ngay trudc ngay nay.

Danh séch c6 déng c6 quyén du hop do Trung tdm Luu ky Chning khoan Viét Nam (“VSD”)
lap va chdt tai n giy ding k¥ cudi ciing va cung cip cho Cong ty. Cong ty phai ddm bao danh
sdch ¢d d6ng c6 quyén du hop duoc 14p khong qud 10 (mudi) ngay trude ngay guri thong bao
méi hop quy dinh tai Piéu 6 Huéng dan nay.

Céc thong tin lién hé ctia cd dong néu tai danh sach cé dong cé quyén du hop do Trung tim
Luu ky Chirng khoan Viét Nam cung cap 1a co s& dé Cong ty thuc hién viée moi hop va dinh
danh c6 déng dang ky tham du. Trudng hop cé su thay dbi vé cac thong tin lién hé da dang
ky, thi c6 déng cé trach nhiém kip thoi lién hé voi thanh vién luu ky chimg khoén noi cb
déng mé tai khoan @ hoan thanh viéc cdp nhat théng tin theo quy dinh clia VSD truéc ngay
dang ky cudi cung.

Cong ty khong chiu trach nhiém ddi véi bt ky hau qua, thiét hai nao cho viée thong tin cuia
c6 déng khéng duoc cép nhat kip thoi voi VSD dan dén danh sach b dong cé quyén du hop
khong cé thong tin mdéi nhét cia cb dong va Cong ty khong thé lién lac duoc véi ¢b dong
hay c6 déng khong diing nhap dugc hé thong dién tir do cac yéu td dinh danh khéng pht hop
twong ng voi thong tin lién lac clia c6 dong.

Piéu 6. Thong bao mai hop Pai hoi true tuyén

1.

Ngudi triéu tip hop Dai hdi dong c6 dong phai giri thong béo moi hop dén tit ca cac cb dong
trong danh sach cb déng cé quyén du hop chim nhit 21 (hai muoi mét) ngay truée ngay
khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma théng bio duge giri hodc chuyén di mot cach hop 16).
Thong bédo mdi hop Dai hoi ddng cb déng dwogc giri cho tit ca cac cd dong cé quyén du hop
bing phuong thire d& bao dam dén duogc dia chi lién lac ciia cb dong, ddng thoi cong b trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich chiing
khoan noi cb phiéu ciia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Trén co sé tuan thi nguyén
tic néu trén, cac hinh thirc cu thé dé giri thong bao mdi hop Pai hoi tryc tuyén do Hoi dong
quén tri quyét dinh va dugc tuan thi theo Khoan 3 Diéu 18 Diéu I&.

Thong bédo moi hop phai néu rd hinh thire td chirc Pai héi, thoi gian va dia diém dién ra Dai
hoi (trong trudmg hop Dai héi true tuyén két hop tre tiép) va huéng din chi tiét hodc dudng
dan dén hudng dén chi tiét cach thirc ding nhap hé théng dién tir. Théng bao mdi hop phai
dugc giri kém theo cAc tai liéu lién quan str dung trong Pai hoi hodic duong dan dén céc tai
liéu nay theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é.

Diéu 7. Diéu kién tham dy Pai hdi trwe tuyén

5

Diéu kién tham du: Cb don g c6 tén trong danh sach cb ddng cé quyén du hop do Trung tdm
Luu ky Chirng khoan Viét Nam 1ap va chdt vao ngay ding ky cudi cing theo thong bao thuc
hién quyén dy hop ctia Céng ty.

Yéu cau k¥ thuat: D& c6 thé ding ky tham dy va bidu quyét truc tuyén qua hé théng dién tir,
cb d6ng c6 quyén du hop cdn co thiét bi dién tir két ndi Internet (vi du: may tinh, méy tinh
bang, dién thoai di déng, hodc céc thiét b dién tir khic c6 két néi Internet), duy tri két ndi
Internet 6n dinh va thuc hién kich hoat tai khoan dén g nhap dugc Cong ty thong bdo cho cb
dong.

Piéu 8. ﬁy quyén tham du Pai hdi trire tuyén

L

Cb @6ng c6 thé truc tiép tw minh hodic iy quyén cho mdt ngudi khac tham du va biu quyét
tai Pai hoi truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay. Cu thé:



(1)

(i)

(i)

(ii)

(11i)

(iv)

C6 dong 1a c4 nhin c6 quyén Uy quyén bang vin ban cho ngudi khac du hop va biéu quyét
tai Dai hoi.

C6 dong 14 t6 chitc ¢6 quyén cir ngudi dai dién theo ty quyén theo quy dinh tai Diéu 14 Luat
Doanh nghiép s6 59/2020/QH14. Nguoi dai dién theo 0y quyén cua cb doéng la td chirc chi
duge ty quyén lai cho ngudi khac khi ¢6 sy chip thuin bing vin ban cia tb chirc do.

Viéc iy quyén tham du va biéu quyét tai Pai hoi truc tuyén s& dugc Cong ty cong nhén hidu
luc phép 1y khi théa man céc diéu kién sau:

C6 dong dién diy di thong tin tham khéo theo mAu vin ban iy quyén do Céng ty ban hanh,
ddc biét cin cung cAp chinh x4c théng tin clia bén nhén 1y quyén (bao gdom nhung khéng
gi6i han: ho va tén, s6 CMND/CCCD/hé chiéu, sé dién thoai lién hé, dia chi lién lac). Day
la co s& dé chp ma ding nhap (user), mat khu (password) va cac yéu tb xac thuc khac (néu
¢6) cho bén nhén ty quyén khi bén nhén try quyén ding ky tham dy va biéu quyét truc tuyén
qua hé théng dién tir; va

Giéy lly quyén co day di chif ky, ghi 15 ho tén, déng diu (néu cd) ciia bén ly quyén va bén
nhén Uy quyén; va

Cong ty nhén dugc ban chinh Van ban Gy quyén giri v& trude khi Dai héi khai mac chinh
thirc.

Trudng hop vin ban ity quyén dam bao duoc cac néi dung theo quy dinh tai Diéu I8 nhung
chua tuin thi theo mau ctia Cong ty, Hoi ddng quén trj c6 thé xem xét chip thuin hidu luc
clia van ban Uy quyén d6 va dua ra mot khodang thoi gian dé c6 dong hoan thién vé& mit hinh
thirc (néu cén thiét).

Trudng hop hity bé tiy quyén déi véi ¢ dong da ty quyén trre tuyén: C8 déng giri cho Céng
ty ban chinh vin ban d& nghi hity bé oy quyén truée khi Dai hdi khai mac chinh thirc. Thoi
diém ghi nhan viéc huy uy quyén c6 hiéu luc duoc tinh theo thai diém Cong ty nhan duoc
ban chinh vin ban dé nghi tuong tmg ciia cd déng. Viéc hiy bo ty quyén s€ khéng c6 gia tri
va bi v6 hidu néu bén nhin ty quyén da bo phiéu dién hai dbi voi bt ki vin d& biéu
quyét/biu cir nao cia Pai hdi tryc tuyén.

Nguoi dai dién theo tly quyén ciia cd déng thay miit cd dong thuc hién céc quyén va tudn thi
cac nghia vu néu tai Diéu 9 dudi diy khi tham du Dai hdi truc tuyén.

Diéu 9. Quyén va nghia vu ciia C§ dong khi tham du Dai hdi trwe tuyén

1.

Cb déng ¢ quyén du hop duoc quyén tham du va biéu quyét cac vén dé thudc thAm quyén
cua Pai hoi dong cb déng theo quy dinh ciia phap luit, Piéu 18, Quy ché quan tri va Huéng
din nay.

C6 déng c6 quyén dy hop duoc quyén phat biéu ¥ kién, thao luan truc tiép tai Pai héi theo
quy dinh tai Huéng dan nay.

C6 déng (bing kinh phi ciia minh) tu chiu trdch nhiém chuén bi va sir dung thiét bi hop truc
tuyén phi hop, ¢6 két ndi Internet én dinh dé dam bao theo ddi dugc dién bién cta Pai hoi
va thuc hién déy du cac quyén ctia minh. Cong ty khong chiu trich nhiém khi ) dong dang
xuét khoi hé thdng dién tir vi bit ky 1y do gi trong thoi gian dién ra Dai hoi tinh tir thai diém
hé théng dién tir m& cho vide ding ky tham du, théo luan, biéu quyét dén luc déng hé thng.
Cb d6ng khi du hop ¢6 nghia vu tan thi sw diéu hanh cia Ban chi toa, ndi quy/quy ché cia
Dai hoi; khong gay rdi, gay can trd, gy mét trit ty trong Dai hdi, hodc cé bit ky hanh vi nao
1am nhiéu loan, pha hoai, hay chiém quyén kiém soat hé thong dién tir.



10.

Picu

Diéu
i
a.

Co d6ng 6 trach nhiém bao mat ma ding nhap, mét khu va cic véu t6 x4c thuc khic (néu

c6) do Cong ty cung cap, khong tiét 16 cac thong tin ndy cho bat ky ai hodc dé cho bat ky ai

sir dung tai khoan didng nhip cta minh (trir khi duoc sur chﬁp thudn ciia Cong ty), dé dam

bao ring chi c6 ¢b déng mai co quyén tham du v bidu quyét trén hé théng dién tir,

Moi két qua giao dich b phiéu dién tir duoc thuc hién qua tai khoan ting nhip ctia ¢b déng

do hé thong dién tir thu thép, thong ké, trich xult ra dugc mac nhién coi 13 ¥ chi ciia cb dong.

Cb déng chiu moi trdch nhiém tru6c phap luat, trude Cong ty vé két qua bo phiéu dién tir

duoc thuc hién théng qua tai khodn ting nhip da dugc cip cho cb d6ng va/hodc ngudi dai

dién theo Gy quyén ctia ¢b dong trén hé théng dién tir

Ch dong phai thong béo ngay cho Cong ty dé kip thoi xir Iy k.hl phat hién Ma dang nhap,

mit khiu hoic c4c yéu té x4c thuc khac (néu c6) bi mét, danh C'rlp, bi 16 hodc nghi b 16 bing

céch lién hé v6i Ban t6 chirc Dai héi dé thyc hién khéa tai khoan ting nhap va ép dung céc

bién phéap bao mét cn thiét khic. C8 dong phai chiu trach nhiém déi v&i moi thiét hai, tén

thit va ri ro xay ra trudc thoi diém Cong ty nhan dugc théng bdo clia ¢ dong néu nhu

nguyén nhan 14 do 13i ctia ¢b dong.

Trudng hop vi Iy do ca nhan ma cb déng phai roi khoi cude hop sém trude khi Dai héi biéu

quyét thi cb déng c6 thé thyc hién bidu quyét déi véi cac néi dung cin xin ¥ kién ¢d déng

trong chuong trinh hop trudc khi ding xuét khoi hé théng dién tir.

Trudng hop c6 déng ding nhap hé théng dién tir mudn hodc ding ky kiém tra tu cich cb

dong muodn (dbi véi trudong hop tham du truc tiép tai Dai héi truc tuyén két hop truc tiép)

sau khi Dai hoi da khai mac thi ¢ ¢6ng c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay déi voi nhitng

ni dung chua biéu quyét. Tuy nhién, két qua va gia tri phap 1y cia cac dot bidu quyét da

duoc tién hanh trude d6 (néu c6) s& khong bj anh hudng, khong bi thay déi.

Co dong ddng y dé Cong ty cung cép cac dir liéu thong tin ctia cd dong cho bén thi ba co

lién quan (Bén cung cép hé thong dién tir) dé ho hd trg viéc thuc hién cac quyén ciia cb dong

trong vigc tham du Dai héi truc tuyén va bo phiéu dién t.

Khi tham dy Dai héi tric tuyén, cd dong c6 nghia vu bao mat dién bién Pai héi; khong duogc

thu lai, phat lai, trayén tiép khi chwa c6 sy ddng ¥ ciia Cong ty. Céc van dé lién quan dén

cong b thong tin Dai héi s& dugc Céng ty thuc hién theo quy dinh ciia phap luat.

10. Didu kién tién hanh Pai hji truc tuyén

Dai hoi true tuyén dugc tién hanh khi dat da diéu kién vé s luong cb dong c6 quyén biéu

quyét du hop theo quy dinh tai Didu 19 Diéu I¢.

86 luong cb dong c6 quyén biéu quyét dy hop Dai héi truc tuyén theo quy dinh tai Pidu nay

1a tdng cOng sb lwong cb dong dang ky tham du thanh cong theo ding cdc nguyén tic va

cach thirc néu tai Pidu 11 Hudng din nay.

Dbi véi Pai hdi truc tuyén toan phé‘m, s6 Iwong c¢b déng tham du duge x4c dinh béng s6

lugng tham dy do hé théng dién tir ghi nhan, théng ké. Pi vai Pai hoi true tuyén két hop

truc tiép, s hrong cb déng tham dy duoc xac dinh bing tong cong cia sb lugng cb dong

dang ky tham dy tryc tuyén do hé thng dién tir thong ké va s6 luong cb dong ding ky tham

du truc tiép tai dia diém chinh té chirc Pai héi.

11. Nguyén tic va cach thirc diing ky tham dur Pai hoi trire tuyén

Nguyén tic dang ky tham du tai Dai hoi truc tuyén:

Truong hop 6 chire Pai hoi tryc tuyén toan phin: Dai biéu st dung tai khoan ting nhap
5



(@)

duge Cong ty cung cép dé ding ky tham du qua hé théng dién tir. Dai biéu duoc hé théng
dién tir ghi nhfn la tham dw Pai hoi khi dai biéu do

thue hién truy céip vao hé thdng va xdc nhan tham du hop truc tuyén bing cac thong tin va
theo céch thitc ding ky tham du Khoan 2 Piéu nay trong thoi gian dién ra Pai hoi, hoic (ii)
da thuc hién bé phiéu dién tir thinh cong trén hé théng dién tir v6i bat ky vin d& nao cua ndi
dung chuong trinh cudc hop.

Trudng hop 16 chirc Dai héi truc tuyén két hop truc tiép: Tuy theo nhu cAu va diéu kién, kha
néng ciia minh, Pai Biéu lua chon hinh thirc tham dy Dai héi. Theo d6, dai biu chi c6 thé
ding ky tham du mdt 14n bing mét trong hai hinh thirc — truc tuyén hoic tryc tiép.

Trong trudng hop dai biéu da thuc hién thao tac dang ky tham dy qua hé théng dién tir thi
sau d6 s& khong dugc phép ding ky tham du truc tiép tai dia diém td chirc Pai hdi, va nguoc
lai. Néu trong cing mét lan Pai hoi ma dai biéu thye hién thao tac dang ky tham du bing ca
hai hinh thire truc tiép va tryc tuyén, thi thao tic dang ky déu tién dugc thue hién s& c6 gia
tri va dugc ding dé xéac dinh viéc dai biéu tham dy Pai hoi theo hinh thire ndo, thao tic ding
ky ctia cac lan sau d6 khong c6 gid tri va bj hity bo.

Céch thirc dang ky tham dy tryc tuyén qua hé théng dién tir: C6 dong thuc hién truy cip vao
dudng din h¢ théng dién tir do Cong ty théng béo, ding nhap Tai khoan ting nhap bing ma
dang nhép va mét khiu do Céng ty cung cp. Ty thudc loai hinh hé théng dién tir ma Cong
ty lua chon, thi ¢ dong s& phai tiép tuc thue hién thém mdt thao tac xac nhin dang ky du
hop truc tuyén riéng biét hoiic khong. Theo d6, cb dong cin tuén thi theo huéng dén ding
nhép va ding ky tham dy truc tuyén do Cong ty ban hanh; cling nhu chiu trach nhiém va
phai dam bao dién, ké khai ding va chinh x4c céc thdng tin clia ¢d dong trong sudt qué trinh
thue hién thao tac.

Diéu 12. Cdch thirc thao ludn tai Pai hdi truc tuyén

L.

C6 déng dang ky ndi dung phat biéu, gép ¥ dén Ban thu ky Pai hoi. Ban thu ky Pai hoi s&
sép xép c4c ndi dung thio Iudn cia cd dong theo thir tir hop 1y va chuyén 1én cho Ban chu
toa. Céc c6 dong tham du truc tuyén c6 thé két nbi véi Ban thu ky Dai hdi va phat bidu, gop
¥ true tiép trong cudc hop théng qua hé théng hinh anh, 4m thanh tich hop trong hé théng
dién tir.

C6 dong can phét biéu ngin gon va tap trung trong thdi gian quy dinh vao nhitng noi dung
trong tim cin trao dbi, phu hop véi chuong trinh Pai hoi da dugc thong qua. Trong thoi gian
phét bidu, cb déng phai dam bao dudng truyén Internet dugc két ndi 6n dinh, néu duong
truyén clia ¢8 dong bi mét két ndi va 1am gian doan Pai hoi thi Chi toa (tiy theo quyét dinh
ctia minh) c6 quyén chuyén sang ¥ kién, cau hoi khac. Céc vin d& ma cb déng chua duoc
gidi dap (néu ¢6) do 18i dudng truyén nhur néu trén s& dugc Ban chil toa phiic dép bing vin
ban hoic thdng tin trén website ciia Cong ty.

Trén co s& ndi dung thao ludn cia cb dong, Chii toa Dai hoi holic thinh vién do Chi toa chi
dinh s& gidi dap ¥ kién ctia cb d6ng. Cac cau héi khéng lién quan truc tiép dén ndi dung cudc
hop hoéc chua duge tra 161 tai Dai hoi do gidi han thdi gian cude hop s& duge Chu toa tip hop
va tra 161 bing vin ban hodc thong tin trén website ciia Cong ty.

Diéu 13. Nguyén tic va cdch thirc bd phiéu tai Dai hoi trire tuyén

1.
a.

Nguyén tic bo phiéu tai Dai hoi truc tuyén:
Viéc bo phiéu tai Pai hoi trirc tuyén chi duoce thuc hién khi dai biéu di ding ky tham du hop
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1¢ theo Huéng dan nay.

Trong moi trudng hgp cb déng du hop nhung khéng thuc hién bo phiéu hét dbi voi toan b
cac van d& trong ndi dun g chuong trinh Pai hdi thi dugc xem 12 ¢b dong tir chdi quyén bidu
quyét ddi vai cac van dé khong thuc hién bo phiéu.

Trudng hop t6 chirc Pai héi truc tuyén toan phan: dai bidu sir dyng hinh thirc bo phiéu dién
tir dé thuc hién viéc biéu quyét.

Trudng hop td chirc Pai hoi truc tuyén két hop truc tiép: Dai Biéu chi c6 thé bo phiéu mot
lin bang mot trong hai hinh thiic — truc tuyén hoic truc tiép, twong ng vdi hinh thire dang
ky tham dy Pai héi da hra chon tai Piéu 11 Huéng dan nay.

Trong trudng hop dai biéu da thuc hién thao tic bo phiéu dién tir trén hé thong dién tir thi
sau d6 s& khong dugc phép bo phiéu truc tiép tai dia diém t chirc Pai héi, va nguoc lai. Néu
trong ciing mt 14n Dai hoi ma dai biéu thuc hién thao tac bo phiéu bing ca hai hinh thirc
truc tiép va truc tuyén, thi 1dn bidu quyét dugc thyc hién sém nhét s& c6 gi4 tri thé hién y chi
cia dai biéu va duge dung dé x4c dinh viéc dai biéu da thuc hién quyén, cac 1dn biéu quyét
sau d6 khong co gid tri va bi hiy bo.

Céch thirc bo phiéu dién tir;

Biéu quyét: Dai biéu chon lya mdt trong cic phuong 4n biéu quyét “tan thanh”, “khéng tén
thanh”, hodc “khéng c6 ¥ kién” vai mbi van dé& duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi (s6 luong
phuong 4n biéu quyét cu thé ity thude vao ndi dung biéu quyét); cic phuong n nay da duoc
cai dit, tich hop sin theo hé thén.g dién tir va duoc hién thi trén man hinh truy cép cia dai
biéu. Sau khi lua chon, dai biéu tién hanh x4c nhin bidu quyét dé hé théng dién tir ghi nhén
két qua.

Béu cir: dai bidu thuc hién lya chon tmg ctr vién va sé phiéu bau tuong tmg bing cac cach
thirc da dugc cai dat, tich hop séin theo hé théng dién tir va duoc hién thi trén méan hinh truy
cAp ciia dai biéu.

Thoi gian bo phiéu dién tir

Thoi gian bo phiéu dién tir d6i v6i timg ndi dung biéu quyét s& duoc thuc hién theo thong
béo tryuc tiép ctia Chu toa Pai héi, hoic duoc Cong ty thong béo cong khai trude do.

Trong thoi gian biéu quyét, tity theo thudc tinh ciia hé théng dién tir va quy dinh chi tét ctia
Quy ché tb chirc ky dai hoi tuong (ng d6, dai biéu cé thé thay ddi, chon lai két qua biéu
quyét néu c6 nhimng vin dé phat sinh ngoai chuong trinh Pai hdi hoidc cé nhitng diéu chinh
b1 v&i noi dung bidu quyét. Tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir, hé théng chi ghi nhin
kiém phiéu dbi v6i két qua bidu quyét cudi cing ma Pai Biéu xac nhén trén hé théng.
Trudng hop dai biéu tham du tryc tuyén dimg két ni trudc thoi diém két thic bo phiéu dién
tir tai ngay dién ra Dai hoi thi chi cac ndi dung nao dai biéu da thao tac bo phiéu thanh céng
s& dugc hé théng dién tir ghi nhan dé tién hanh kiém phiéu. Néu dai biéu kip két ndi lai truse
khi két thiic thoi gian bo phidu thi dai bidu co thé tiép tuc thuc hién thao tac bd phidu déi véi
dot bo phiéu dang dang d& d6 va biéu quyét céc ndi dung con lai ma Pai héi chua tién hanh
biéu quyét theo su diéu hanh ctia Chu toa Dai hdi.

Diéu 14. Nguyén tic va cich thirc kiém phiéu tai Dai hoi tre tuyén

1.

Két qua bo phiéu dién tir trong thoi gian thyc hién bo phiéu dién tir dugc thdng k&, tinh toan
va trich xudt tir hé thong dién tir. Ban kiém phiéu do Pai hoi thong qua la ngudi tiép nhén
cc thong tin két qua bo phiéu dién tir.



2. Doi véi Dai héi truc tuyén két hop truc tiép, két qua kiém phiéu dugc tng hop tir ca hai
hinh thire bo phiéu dién tir va bo phiéu truc tiép. Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém kiém dém
phiéu bidu quyét thyc hién theo phwong thirc bd phiéu truc tidp va thuc hién thao tac tdng
hop dé xdc dinh két qua cudi cling.

3. Kétqua kiém phiéu dugc ghi nhan tai Bién ban kiém phiéu, c6 hiéu lyc va gié tri phap 1y khi
duge ky xac nhén bai Truong Ban kiém phiéu.

Ditu 15. Théng bdo két qua kiém phiéu tai Pai héi true tuyén

1. Nghi quyét Dai hdi dugc théng qua khi dat du ty 1é tan thanh theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu
e,

2. Cén ct bién ban kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tng hop va béo cdo Chi toa két
qué kiém phiéu ctia timg vén d theo ndi dung chwong trinh Pai héi. Két qua kiém phiéu s&
dwoe Cha toa cong bd ngay trude khi Pai hoi bé mac.

Diéu 16. Lap bién bén hop va cdng b nghi quyét Dai hoi trie tuyén

1.  Diadiém t6 chirc duoc ghi trong Bién ban hop Dai héi truc tuyén 14 dia diém Chu toa cé mit
dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

2. Bién ban hop va nghi quyét Pai hoi truc tuyén dugc lap va thong qua theo cac quy dinh cia
phap luft va phit hop v6i Diéu 1¢, Quy ché quéan tri va Hudng din nay.

Diéu 17. Luu ho so cude hop
Céng ty luu tat ca cac hd so, chimg tir c6 lién quan phét sinh trong Dai héi theo quy dinh
clia phép luat va quy dinh ndi bd hién hanh ciia Céng ty, bao gdm ca nhitng hd so, chimg tix
dugc thuc hién bang ban dién tir dugc truy xudt tir h¢ théng dién tir va ban gidy (néu cb).

Diéu 18. Giao va ity quyén cho Hoi dong quin tri

1.  Toan quyén lya chon (t chitc cung cdp) phin mém/hé théng, cung cap dir liéu dé hd tro thye
hién cho viée td chire hop Pai hai déng b dong truc tuyén va bo phiu dién tor.

2. Trién khai thyc hién va ban hanh c4c van ban quy dinh, huéng dan cu thé, chi tiét néi dung
Hudéng dan nay trong truomg hop can thiét, bao gdm nhung khong giéi han céc huéng dan
chi tiét vé cach thirc dang nhép, dang ky tham du truc tuyén, bd phiéu dién tir phi hop véi
loai hinh hé théng dién tir Cong ty lya chon.

3. Trén co s& xem xét thue té 4p dung, toan quyén thanh 1ap d6i ngii hd tro dai biéu thue hién
cdc thao tdc dang nhép, ddng ky tham dy truc tuyén, bo phiéu dién tir dé dam bao dai biéu
c6 thé tiép cén va thuc hién c4c quyén clia minh mot cach nhanh chéng, thuén tién.
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